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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตตดิตั้งมิเตอรน์ ำ้ประปำหมู่บ้ำน 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลเตา่งอย 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขออนญุาตตดิตัง้มิเตอรน์  า้ประปาหมูบ่า้น 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) ขอ้บงัคบัต ำบลต ำบลเตำ่งอย เรือ่งกำรใชน้ ำ้ประปำ พ.ศ.2543                                                                    

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ต าบลเตา่งอย  อ าเภอเตา่งอย จงัหวดัสกลนคร 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ขอ้บงัคบัต ำบลต ำบลเตำ่งอย เรื่องกำรใชน้ ำ้ประปำ พ.ศ.2543 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ -  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน     -  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด -  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด -  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน - 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ 
ทีท่  ำกำรองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลเตำ่งอย / ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงำน 
โทรศพัท์ : 042-761017,  โทรสำร 042-761017 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริกำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ  

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
     ผูใ้ดประสงคข์อรบับรกิารตดิตัง้มิเตอรน์  า้ประปาหมูบ่า้นจากองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเตา่งอย จะตอ้งมีบา้นพกัอาศยั
อยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเตา่งอย  โดยย่ืนค ารอ้งตอ่เจา้หนา้ท่ี ณ ท่ีท าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเตา่งอย 
และรอรบัการพิจารณาอนมุตัติามค ารอ้ง  
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หมำยเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้น
คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 3 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบับรกิารติดตัง้มิเตอร์
น า้ประปาหมูบ่า้นย่ืนค ารอ้ง
ตอ่เจา้หนา้ท่ี 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
จนท. แจง้ตอ่ผูย่ื้นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ให้
จดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค าขอลง
นามไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อตอ่
อายใุบอนญุาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่
สง่เอกสารเพิ่มเตมิ
ใหค้รบถว้นตามท่ี
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพรอ่งให้
เจา้หนา้ท่ีสง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พรอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตแุหง่
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

การคืนดว้ยและ
แจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539)) 
 
 
 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ี
ตดิตัง้มิเตอรน์  า้ประปา
หมูบ่า้น 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 

5) การอนมุตัิ 
 

กรณีเอกสารหลกัฐาน
ครบถว้นถกูตอ้ง ผูมี้อ านาจ
พิจารณาลงนาม อนมุตัิ
ตามระเบียบฯ  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
3 วนัท าการ 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- - 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- - 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ

ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

4) ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ

ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

5) หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผูมี้
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ

ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

      - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรใช้บริกำรถังขยะ  

    - คา่มาตรน า้, คา่วาวล,์ คา่ขอ้ตอ่, คา่บรกิาร, คา่ประกนั เป็นเงิน   600  บาท 

 - คา่ธรรมเนียมในการดแูลรกัษามาตร    เดือนละ      5  บาท 
 - คา่น า้ประปาหน่วยละ (แตไ่มเ่กิน 30 หนว่ย)  หนว่ยละ     4  บาท 
 - คา่น า้ประปาท่ีใชเ้กิน 30 หนว่ย หน่วยท่ีเกิน 30 หนว่ย คดิหนว่ยละ      5  บาท 
 - คา่ตดัหรือตอ่มาตร (ในกรณีมาตรน า้ถกูตดั  ครัง้ละ       50  บาท 

 - การใชน้  า้ท่ีส่อไปในทางทจุรติ (ลกัใชน้  า้)   คราวละ  500  บาท  

 

17.  ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ทีท่  ำกำรองคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลเตำ่งอย  หน่วยงำนกองคลงั 
โทรศพัท์ : 042-761017,  โทรสำร 042-761017 
หมายเหตุ(ระบสุ่วนงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบช่องทำงกำรรอ้งเรียน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 
18.  ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค ารอ้งทั่วไป 

(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิ่น) 
 

19. หมำยเหตุ 
- 

วันทีพ่มิพ ์ 21/02/2561 
สถำนะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย นายเชิดชยั ไกยะษา 
ตรวจทำนโดย นางจิระกิตต ์ งอยจนัทรศ์รี 

นางภทัราพร  ทศัคร 
อนุมัตโิดย นายบญุเตรียม  งอยผาลา 
เผยแพร่โดย น.ส.พรลภสั ทวีพงศพ์จนา 

 


