
 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  
ที่    / ๒๕63 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนพิจำรณำทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ 
 หรือข้อบัญญัติ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

......................................................................   
 

เพ่ือให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน เป็นไปอย่ำง
รวดเร็ว และถูกต้องสอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 
๒๕๔๖ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ปรับปรุงภำรกิจองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ประจ ำปีงบประมำณ     
๒๕63 ประกอบด้วย 

๑.  นำงภัทรำพร  ทัศคร  ปลัด อบต.               ประธำน/คณะกรรมกำร 
2.  นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.                   คณะกรรมกำร 
3.  นำยศุภวิชญ์ บวัพรม  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง         คณะกรรมกำร   
4.  นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง       คณะกรรมกำร   
5.  นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด       คณะกรรมกำร   
6.  นำงพรพิมล หำญกล้ำ  ผอ.กองสวัสดิกำรสังคม       คณะกรรมกำร   
7.  นำยณรงค์  อ่อนจงไกร  ผอ.กองกำรศึกษำฯ      คณะกรรมกำร 
8.  นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ  นักวิเครำะห์                คณะกรรมกำร/เลขำนุกำร  

โดยให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้บริหำรทรำบ เพื่อด ำเนินกำรตำม 
ระเบียบฯ ต่อไป  
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที่  2  เดือน มกรำคม   พ.ศ. ๒๕63 

        (ลงชื่อ)   
       (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 

  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  
ที่    / ๒๕63 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำ แก้ไข ปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรืยกเลิกภำรกิจ  
หรือข้อบัญญัติ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

......................................................................   
 

เพ่ือให้กำรจัดท ำแก้ไข ปรับปรุงภำรกิจองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอยเป็นไป ตำมระเบียบ
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง และน ำมำใช้เป็นแนวทำงปฏิบัติงำนขององค์กำรบริกำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงแต่งตั้ง
คณะท ำงำน ในกำรจัดท ำแก้ไขปรับปรุงข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลฯ ดังนี้  

1.  นำงภัทรำพร  ทัศคร  ปลัด อบต. ปฏิบัติหน้ำที่ นำยก อบต.ประธำน/คณะท ำงำน 
2.  นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.     คณะท ำงำน  
3.  นำยศุภวิชญ์ บวัพรม  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   คณะท ำงำน  
4.  นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   คณะท ำงำน  
5.  นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด    คณะท ำงำน  
6.  นำงพรพิมล หำญกล้ำ  ผู้อ ำนวยกำรสวัสดิกำรสังคม   คณะท ำงำน 
7.  นำยณรงค์  อ่อนจงไกร  ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำฯ  คณะท ำงำน  
7.  นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ  นักวิเครำะห์ฯ                   คณะท ำงำน/เลขำนุกำร  

โดยให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้บริหำรทรำบ เพื่อด ำเนินกำรตำม 
ระเบียบฯ ต่อไป  
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

  สั่ง ณ วันที่  2  เดือนมกรำคม  พ.ศ. ๒563 

   (ลงชื่อ) 
 
       (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 

    ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          6  มกรำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอเชิญประชุม         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จะจัดประชุม เพ่ือชี้แจง และมอบหมำยงำน เรื่อง ทบทวน 
ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย เพ่ือทรำบใน
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนและแนวทำงและวิธีกำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพ่ือเสนอแนะและร่วมเสนอ และกำรมอบหมำยงำน และประกำศให้ประชำชนได้ทรำบในล ำดับต่อไป  นั้น 
 

   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอเชิญท่ำนเข้ำร่วมประชุมประชุมในวันที่ 14 
มกรำคม 2563 เวลำ 09.30 น. ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

 
    (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 

             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
                                       ปฏิบัติหน้ำที่ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 



 

 
รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 

ครั้งที่ 1/2563 
วันที่    เดือน 14  มกราคม  2563 เวลา 09.30 น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
************************** 

ผู้มาประชุม 
ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
1 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต.   
2 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.   
3 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด   
4 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   
5 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
6 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม   
7 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ   
8 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์   

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
2. นำงพิทยำ  แก้วค ำแสน              ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร

จัดท ำแก้ไขหรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจเพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ืออ ำนวยควำม สะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน  ตำมที่
กระทรวงมหำดไทย มีหนังสือที่ มท 0892.4/ว435 ลงวันที่ 11 กุมภำพันธ์ 
2548 เรื่อง ข้อแนะน ำแนวทำงและวิธีกำรบริกำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดีของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้
มีแนวทำงในกำรจัดท ำหลักเกณฑ์กำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีเพ่ิมเติมใน
หมวด 3 หมวด 4 หมวด 6 หมวด 8 ซึ่งสอดคล้องตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำ
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร 

 
 
 



 
-2- 

 
นำงภัทรำพร ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 

บริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และเพ่ือให้กำรปฏิบัติเพื่อตรวจรับรอง
มำตรฐำนกำรปฏิบัติรำชกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละปีนั้น ดังนั้น 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอยได้มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดท ำ 
แก้ไขหรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจจึงเชิญท่ำนมำประชุมในวันนี้  

 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
 

--------- ไม่มี ---------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องพิจารณา 

 

นำงภัทรำพร ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   3.1  กำรหำแนวทำงหรือมำตรกำรในกำรบริกำรประชำชนที่รวดเร็วและเป็น 

  บริกำรที่ดกีว่ำเดิม เมื่อประชำชนมำติดต่องำนแล้วเกิดควำมรู้สึก  
  ประทับใจ ไม่กลัวเจ้ำหน้ำที่ มำแล้วไม่ผิดหวังและรู้สึกดีต่อหน่วยงำน จะ 
  ท ำให้ภำพลักษณ์และเป็นกำรประชำสัมพันธ์หน่วยงำนไปใน ตัวด้วย เป็นสิ่งที ่
  ดิฉันอยำกให้มีกำรเปลี่ยนแปลงในลักษณะเช่นนี้ครับ ในส่วนกำรมอบหมำยงำน 

   ขอให้รองปลัดได้เป็นผู้มอบหมำยและชี้แจงคะ 
 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศรี 
กรรมกำรฯ 
   3.2  กำรมอบหมำยงำน 
    ดิฉันขอให้ หัวหน้ำส ำนักปลัด,ผอ.กองคลัง,ผอ.กองช่ำง,ผอ.กอง  
    สวัสดิกำรสังคม, ผอ.กองกำรศึกษำฯได้ก ำหนดแผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและ 
    ระยะเวลำแล้วส่งให้นักวิเครำะห์ฯได้เป็นผู้รวบรวมและจัดท ำเป็นแผนกำร 
    ปฏิบัติงำนต่อไป และก ำหนดส่งวันที่ 23 เดือนมกรำคม  2563 

ที่ประชุม   รับทรำบ 

 

 

 



-3- 

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

ประธำนคณะท ำงำน  ดิฉันในนำมประธำนคณะท ำงำน  ขอนัดประชุมเพ่ือพิจำรณำทบทวน  
    ปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือยกเลิกภำรกิจในแต่ละส่วนในวันที่ 6  กุมภำพันธ์                                              
                                          2563 เวลำ 09.30 น. ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย   
 
ที่ประชุม   รับทรำบ 

 

ปิดประชุมเวลำ  12.00  น. 

 

     (นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

                                                

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                            ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                             ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐      

                         24  มกรำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอเชิญประชุม         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จะจัดประชุม เพ่ือทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือ
ยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย เพ่ือเสนอแนะทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง
หรือยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ และประกำศให้ประชำชนได้ทรำบในล ำดับต่อไป  นั้น 
 

   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอเชิญทำ่นเข้ำร่วมประชุมประชุมในวันที่ 6 
กุมภำพันธ์ 2563 เวลำ 09.30 น. ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 
 

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                                ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 

 



 
รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 

ครั้งที่ 2/2563 
วันที่    เดือน 6  กุมภาพันธ์  2563 เวลา 09.30 น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
************************** 

ผู้มาประชุม 
ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
1 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต.   
2 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.   
3 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด   
4 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   
5 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
6 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม   
7 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ   
8 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์   
9 นำยประธำน  วิดีสำ ก ำนันต ำบลเต่ำงอย   

10 นำยธนกร  งันลำโสม ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 1   
11 นำงสำวพนมเทียน  งอยภูธร ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 2   
12 นำยอ ำคำ  ศรีสมรักษ์ ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 3    
13 นำยสมเสียน  งอยแพง ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 5   
14 นำยรุ่งเพชร  ใยวังหน้ำ ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 6    
15 นำยคมศิลป์  แก้ววิหำร ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ 7   

ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
2. นำงสำวภำวิณี  จันทะลุน            เจ้ำพนกังำนธุรกำร 

 

เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร 

  จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เก่ียวข้อง 
  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและ 
  กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  14  มกรำคม  2563  ที่ได้ม ี
  กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง กอง         

                                          กำรศึกษำฯ กองสวัสดิกำรสังคม ก ำหนด แผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและ    
                                          ระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่     
                                          23  มกรำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำ     
                                          ทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติม 

  หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำจะ 
    แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   --------รับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ 1 วันที่ 14 มกรำคม 2563------- 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   

เมื่อวันที่ 14 มกรำคม 2563  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ     
 ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผนใน 
 กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำร 
 ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 23 มกรำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำที่ 
 ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้ 
 ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก 
 ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ 
 ระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญหัวหน้ำส ำนัก           

ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนใน      
 ส ำนักปลัดคะ 

นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ 
กรรมกำรฯ 

ในส่วนของส ำนักปลัดมี 9 กระบวนงำน กองคลังมี  2 กระบวนงำน          
กองช่ำง มี  5  กระบวนงำน กองสวัสดิกำร มี 2 กรวนงำนและกองศึกษำไม่ขอ 
ปรับลดเพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำม
เอกสำรที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ ส ำนักงำนปลัด   กระผม คิดว่ำไม่น่ำจะมี
กระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออกเพรำะกระบวนงำนที่มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุก
งำนบริกำรแล้วคะ 
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นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำรฯ 
 
    ในส่วนกองคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ 
    กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วค่ะ 

ผอ. กองช่ำง 
กรรมกำรฯ 
    กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะกระบวนงำนที่ 
    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วครับ 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 
    จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะเสนอ 
    เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีดิฉันขอสรุปกำรประชุมดังนี้   
    และขอมติที่ประชุม 

  1.  ส ำนักงำนปลัด    มี  9  กระบวนงำน 
  2.  กองคลัง            มี  2  กระบวนงำน 
  3.  กองช่ำง            มี  5   กระบวนงำน 

4.  กองสวัสดิกำรสังคม   มี  2   กระบวนงำน 
 

   รวมทั้งหมดมี    จ ำนวน   18   กระบวนงำน   
 

    ------------มีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์------------ 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 

  เรื่อง ข้อบัญญัติสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เรำควรปรับปรุงหรือไม่เป็นหน้ำที่        
                                          รับผิดชอบของส่วนไหน 
 
นำงพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ            
กรรมกำรฯ 
  เนื่องจำกข้อบัญญัติสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เรำได้บัญญัติตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550  
  ซึ่งสมควรได้รับกำรปรับปรุงอย่ำงยิ่ง แต่เนื่องจำกสิ่งที่เรำควรปรับปรุงนั้น 
  ดิฉันคิดว่ำน่ำจะเรื่องค่ำธรรมเนียมในกำรเก็บเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจ่ำย 
  ค่ำธรรมเนียมในกำรก ำจัดขยะกับเทศบำลนครสกลนครและจ่ำยค่ำน้ ำมัน 

ในกำรไปเก็บขนคะ เพรำะตอนนี้ค่ำใช้จ่ำยสูงมำก แต่รำยได้เก็บได้น้อยมำก 
จึงขอมติที่ประชุมด้วยว่ำจะเก็บเพิ่มขึ้นหรือไม่อย่ำงไร หรือจะเก็บเพ่ิม 
ในจ ำนวนเท่ำไหร่ดี แต่กำรจะเก็บค่ำใช้จ่ำยเพ่ิมต้องมีกำรน ำปัญหำไปให้ 
ประชำชนทรำบและจัดประชำคมทุกหมู่บ้ำนให้รับทรำบปัญหำและจะขอเพิ่ม 



ค่ำธรรมเนียมในกำรจัดเก็บขยะ จำกเดิมจ ำนวน 10 บำท จะเก็บเพิ่มเป็น
เท่ำไหร่ดีคะ ขอเรียนเท่ำนี้ก่อนคะ 
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นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำรฯ 
    ส ำหรับควำมเห็นของดิฉัน คิดว่ำเรำควรปรับปรุงเป็นอย่ำงยิ่ง ดิฉันขอเสนอ 

เก็บค่ำธรรมเนียมเพ่ิม จำกเดิม 10 บำท เป็น 20 บำทคะ ส ำหรับครัวเรือน
ทั่วไปแต่ถ้ำเป็นร้ำนค้ำหรือผู้ประกอบกำรให้คิดอัตรำที่ก ำหนดไว้ตำมข้อบัญญัติ
คะ  
 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศรี   
กรรมกำรฯ 
    ส ำหรับควำมเห็นของดิฉัน คิดว่ำเรำควรปรับปรุงเป็นอย่ำงยิ่ง  ดิฉันอยำกจะขอ 

เสนอให้เก็บค่ำธรรมเนียมให้ได้ทุกครัวเรือน เรำก็จะได้มีรำยได้เพ่ิมข้ึนคะ 
 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ตำมท่ีคุณ พรลภัส, คุณลดำวรรณ, คุณศุภวิชญ์, คุณภัทรำพร  
    หรือไม่ หรือผู้ใดจะเสนอเพ่ิมเติม ถ้ำไม่มีใครเสนอ ดิฉันขอมติที่ประชุมครับ 
                                         ใครเห็นด้วยกับข้อเสนอของทั้ง 4 ท่ำนกรุณำยกมือครับ 
                                           

                                           -----------มติที่ระชุมเห็นชอบเป็นเอกฉันท์---------- 

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

 

                        -----------  ไม่มี  -------------- 

 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

                                         (นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ)             ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
    กรรมกำร/เลขำนุกำรฯ 

    
                                                

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร)              ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
                                                           ประธำนคณะกรรมกำร 
 



 
 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /                   วันที่ 5   มีนำคม  2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของส ำนักปลัด อบต. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส ำนักปลัด. อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส ำนักงำนปลัด อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1 กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 1.  กรอกแบบฟอร์ม 5  นำที/รำย 3  นำที/รำย 
2 ขอหนังสือรับรอง 1.  แจ้งควำมประสงค์ พร้อม 

     เอกสำรหลักฐำน(ถ้ำมี) 
2.  ตรวจสอบ 
3.  ด ำเนินกำรออกหนังสือ   
รับรอง 

20  นำที/รำย 10  นำที/รำย 

3 รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

10  วัน/รำย แจ้งให้ผู้ร้อง
ทุกข์ทรำบ
ภำยใน 7 วัน 

4 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

5 กำรขออนุญำตประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

6 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
ตลำด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

7 รับแจ้งค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  นำท/ีรำย 10 นำท/ีรำย 

8 กำรขอควำมอนุเครำะห์
รถน ำส่งผู้ป่วยส่ง
โรงพยำบำล 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  นำท/ีรำย 10 นำท/ีรำย 
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ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
9 สนับสนุนน้ ำอุปโภค

บริโภค 
1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1 วัน/รำย 3 ชั่วโมง/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

 

     (นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ) 
     หัวหน้ำส ำนักงำนปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  5  มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองคลัง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนกำรคลัง  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ 
ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

1 จัดเก็บภำษทีี่ดินและสิ่งปลูก
สร้ำง 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

8 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

2 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

      (นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง) 
   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
 

 

 



 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่ 5    มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองช่ำง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนโยธำ อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ
กองช่ำง  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/
ดัดแปลง อำคำร 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

2 หนังสือรับรองที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้ำง 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

3 หนังสือรับรองแนวเขตท่ีดิน 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

4 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 

 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 

5 รับแจ้งประปำขัดข้อง 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 



          (นำยศุภวิชญ์  บวัพรม) 
       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่ 5    มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองสวัสดิกำรสังคม 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  กองสวัสดิกำรสังคม ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 ลงทะเบียนผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร/
แม่ตั้งครรภ์/เด็กแรกเกิด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

20 นำที/รำย 10 นำที/รำย 

2 ขอรับเงินสวัสดิกำรจำก
กองทุนวันละบำท 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

20 นำที/รำย 10 นำที/รำย 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

          (นำงพรพิมล  หำญกล้ำ) 
                                                   ผู้อ ำนวยกำรกองชสวัสดิกำรสังงคม 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 
ครั้งที่ 2/2563 

วันที่    เดือน 20  มีนาคม  2563 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
2. นำงสำวภำวิณี  จันทะลุน            เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
3. นำงพิทยำ  แก้วค ำแสน     ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร 

  จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและ 
  กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  14 กุมภำพันธ์   2563  ที่ได้ม ี
  กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง  ก ำหนด 
  แผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำร 



  บริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 27 กุมภำพันธ์  2560 เพ่ือรวบรวมและ 
  น ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติม 

  หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำจะ 
    แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   ไม่มีค่ะ/ครับ 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 

 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  เมื่อวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2563  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ    
    ส ำนักปลัด ส่วนกำรคลัง ส่วนโยธำ กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผนใน 
    กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำร 
    ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 2  มีนำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำท่ี 
    ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้ 
    ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก 
    ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ 
    ระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญปลัดองค์กำร 
    บริหำรส่วนต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนในส่วนของส ำนัก 
    ปลัด  ครับ 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศรี 
กรรมกำร   ในส่วนของส ำนักปลัดมี 8 กระบวนงำน ส่วนกำรคลังมี  3 กระบวนงำน   และ 
    ส่วนโยธำ มี  4  กระบวนงำน กองสวัสดิกำรและกองศึกษำไม่ขอปรับลด 
    เพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำมเอกสำร 
    ที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ หัวหน้ำส ำนักงำนปลัดส่วนของส ำนักงำนปลัด  ดิฉัน 
    คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะ กระบวนงำนที่มีอยู่ 
    น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วคะ 



นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำร  ในส่วนกำรคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ  
   กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ค่ะ 
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นำยศุภวิชญ์  บัวพรม 
กรรมกำร 
    กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะกระบวนงำนที่ 

    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะเสนอ 
    เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีกระผมขอสรุปกำรประชุมดังนี้   
    และขอมติที่ประชุม 

 1.  ส ำนักงำนปลัด     มี  9  กระบวนงำน 

 2.  กองคลัง         มี  2  กระบวนงำน 

 3.  กองช่ำง             มี  5  กระบวนงำน 

4.  กองสวัสดิกำรสังคม           มี  2  กระบวนงำน 

                     รวมทั้งสิ้น    จ ำนวน   18   กระบวนงำน  คะ 

ที่ประชุม   มีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์  

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

     -  ไม่มี 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

 

(นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

 

                                    (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 



                                                      ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
                                          ปฏิบัติหน้ำที่ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                             ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /031                   วันที่  16  มีนำคม   2563 
เรื่อง รำยงำนผลกำรประชุมคณะท ำงำนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ หรือข้อบัญญัติ ให้เป็นปัจจุบัน 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

ตำมท่ีปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ หรือข้อบัญญัติ ให้เป็นปัจจุบัน ได้ประชุมพิจำรณำ
ทบทวนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ  ในวันที่ 14 มกรำคม2563 และในวันที่ 5 กุมภำพันธ์  2563 
ในที่ประชุมได้มีมติเห็นชอบไม้ใหป้รับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะด ำเนินกำรได้เหมำะสม
แล้ว แต่มีมติให้ปรับปรุงข้อบัญญัติ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2550 ดังนี้ 

- สรุปกระบวนกำรที่ด ำเนินกำรไปแล้วในปีที่ผ่ำนมำ 18 กระบวนงำน ดังนี้ 

1. ส ำนักงำนปลัด มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  
1. กำรจัดท ำโครงกำรเพ่ือออกประชำคมเพ่ือแจ้งปัญหำ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
2. จัดท ำแบบส ำรวจเพื่อแจกประชำชน 
3. รวบรวมและสรุปแจ้งนำยกทรำบ 
4. ริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำง ๆ 
2.  ขอหนังสือรับรอง 

 3.  รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
4.  ชว่ยเหลือสำธำรณภัย 
5.  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 6.  กำรขออนุญำตกำรจัดตั้งตลำด 
 7.  กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
 8.  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
 9. สนับสนุนน้ ำอุปโภคละบริโภค 
2.  กองคลัง   มี  2  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 2.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
3.  กองช่ำง   มี  5  กระบวนงำน 
 1.  ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/ดัดแปลง อำคำร 
 2.  หนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 3.  หนังสือรับรองแนวเขตที่ดิน 
 4.  รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 



 5.  รับแจ้งประปำขัดข้อง 
4.  กองสวัสดิกำรสังคม   มี  2  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 2.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
          รวมทั้งหมด  18  กระบวนงำน 
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- เรื่องข้อบัญญัติ สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2550 เห็นควรให้เจ้ำหน้ำที่ ที่เก่ียวข้อง
ได้ไปด ำเนินกำร เพ่ีอท ำควำมเข้ำใจกับประชำชน และรับทรำบ และขอมติในที่
ประชุม เพ่ือเปลี่ยนแปลงอัตรำค่ำธรรมเนียมตำมที่กรรมกำรเสนอในที่ประชุม โดย
กำรจัดท ำโครงกำรเพ่ือออกประชำคมเพ่ือแจ้งปัญหำ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 
1. จัดท ำแบบส ำรวจเพื่อแจกประชำชน 
2. รวบรวมและสรุปแจ้งนำยกทรำบ ในล ำดับต่อไป 

 
      

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ     
 
                                         

              (นำงสำวพรลภัส  ทวีพงษ์พจนำ) 
            หวัหน้ำส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                                                      

                                                            
      
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          16  มีนำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย         จ ำนวน    1    ชุด 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ได้จัดประชุม ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิก
ภำรกิจ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอรำยงำนให้ประชำชนได้ทรำบถึงข้ันตอนและระยะเวลำกำร
ให้บริกำรประชำชนในส่วนของแต่ละงำน   นั้น 
 
   ในกำรนี้องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอควำมร่วมมือท่ำนประชำสัมพันธ์ให้ประชำชน
ทรำบต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือขอควำมอนุเครำะห์ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

                                                        (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                          ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 



 
“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 

 

 

 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

เรื่อง      ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ องค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
------------------------------------------------------- 

  ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี   พ.ศ. 2546  
ข้อ 52  ในเรื่องเกี่ยวกับกำรลดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและกำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชน 

  ดังนั้น   เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  สอดคล้องกับพระรำช
กฤษฎีกำดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เต่ำงอย   จึงขอประกำศกระบวนงำนตำมข้อแนะน ำของ
กระทรวงมหำดไทยและเพ่ิมเติม    จ ำนวน   18    กระบวนงำน    ที่ด ำเนินกำรปรับลดขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรให้บริกำรประชำชนได้รับทรำบ (รำยละเอียดแนบท้ำย) 

ประกำศ    ณ    วันที่  16   เดือน   มีนำคม    พ.ศ.2563 
 

 
                                                        (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                          ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

             

 

 
 

กระบวนการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
ที่กระทรวงมหาดไทยแนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ อปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 
2 
3 
 
 
 
 
 

4 
5 
 
 
 

6 
 
 
 
7 
 
 
8 
 
 
9 
 
10 
 
 

จัดเก็บภำษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
จัดเก็บภำษีป้ำย 
ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/ดัดแปลง อำคำร 
 
กรณีท่ัวไป 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสำร/พ้ืนที่ก่อสร้ำง 
-  ขั้นตอนพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 
สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
ช่วยเหลือสำธำรณภัย 
 
 
 
รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
 
 
 
กำรขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
 
 
อนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 
 
กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำงๆ  
 
ขอหนังสือรับรอง 
 
 

10 นำที / รำย 
10 นำที / รำย 
45 นำที / รำย 

 
 
- 
- 

 
1  วัน 
1 ชั่วโมง 

 
 
 

20 นำที / รำย 
 
 

20 นำที / รำย 
 
 
 

30 วัน / รำย 
 
 

30 นำที / รำย 
 

30 นำที / รำย 
 
 

5 นำที / รำย 
5 นำที / รำย 

30 นำที / รำย 
 

 
15 วัน / รำย 
15 วัน / รำย 

 
3 ชั่วโมง / รำย 

ในทันที 
ให้แจ้งตอบรับกำรด ำเนินกำร
ให้ผู้ร้องเรียนทรำบภำยใน  7 

วัน 
10 นำที/ รำย 

 
 

20  วัน / รำย 
 
 
 

20  นำที / รำย 
 
 

20  นำที / รำย 
 

20  นำที / รำย 
 
 



11 
 
12 

 
13 
 

 

รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
    
แจ้งน้ ำประปำขัดข้อง 
 
หนังสือรับรองแนวเขตท่ีดิน 

2 วัน 
 

10 นำที/รำย 
 

10 นำที/รำย 
 

5  นำที/รำย 
 

5 นำที/รำย 
 

5 นำที/รำย 
 

 
 
 
 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ อปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 

14 
 
 

15 
 
 
 

16 
 
 
 

17 
 

   
18 

ค ำร้องขอควำมอนุเครำะห์รถน ำส่งผู้ป่วยส่ง
โรงพยำบำล 
 
ลงทะเบียนผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร/แม่ตั้งครรภ์/เด็ก
แรกเกิด 
 
 
ขอรับเงินสวัสดิกำรกองทุนวันละบำท 
 
 
 
สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
 
 
ขออนุญำตจัดตั้งตลำด 

8 นำที / รำย 
 
 

10 นำที / รำย 
 
 
 

10 นำที / รำย 
 
 

 
2 วัน 
 
 

30 วัน/รำย 
 
 
 
 
 
 

6 นำที / รำย 
 
 

5 นำที / รำย 
 
 
 

5 นำที / รำย 
 
 
 

3 ชั่วโมง 
 
 

20 วัน/รำย 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  
ที่    / ๒๕63 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนพิจำรณำทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ 
 หรือข้อบัญญัติ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

......................................................................   
 

เพ่ือให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน เป็นไปอย่ำง
รวดเร็ว และถูกต้องสอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 
๒๕๔๖ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ปรับปรุงภำรกิจองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ประจ ำปีงบประมำณ     
๒๕63 ประกอบด้วย 

๑.  นำงภัทรำพร  ทัศคร  ปลัด อบต.               ประธำน/คณะกรรมกำร 
2.  นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.                   คณะกรรมกำร 
3.  นำยศุภวิชญ์ บวัพรม  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง         คณะกรรมกำร   
4.  นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง       คณะกรรมกำร   
5.  นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด       คณะกรรมกำร   
6.  นำงพรพิมล หำญกล้ำ  ผอ.กองสวัสดิกำรสังคม       คณะกรรมกำร   
7.  นำยณรงค์  อ่อนจงไกร  ผอ.กองกำรศึกษำฯ      คณะกรรมกำร 
8.  นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ  นักวิเครำะห์                คณะกรรมกำร/เลขำนุกำร  

โดยให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้บริหำรทรำบ เพื่อด ำเนินกำรตำม 
ระเบียบฯ ต่อไป  
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที่  2  เดือน มกรำคม   พ.ศ. ๒๕63 

        (ลงชื่อ)   



       (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 

                                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  
ที่    / ๒๕63 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำ แก้ไข ปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรืยกเลิกภำรกิจ  
หรือข้อบัญญัติ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

......................................................................   
 

เพ่ือให้กำรจัดท ำแก้ไข ปรับปรุงภำรกิจองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอยเป็นไป ตำมระเบียบ
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง และน ำมำใช้เป็นแนวทำงปฏิบัติงำนขององค์กำรบริกำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงแต่งตั้ง
คณะท ำงำน ในกำรจัดท ำแก้ไขปรับปรุงข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลฯ ดังนี้  

1.  นำงภัทรำพร  ทัศคร  ปลัด อบต. ปฏิบัติหน้ำที่ นำยก อบต.ประธำน/คณะท ำงำน 
2.  นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.     คณะท ำงำน  
3.  นำยศุภวิชญ์ บวัพรม  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   คณะท ำงำน  
4.  นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   คณะท ำงำน  
5.  นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด    คณะท ำงำน  
6.  นำงพรพิมล หำญกล้ำ  ผู้อ ำนวยกำรสวัสดิกำรสังคม   คณะท ำงำน 
7.  นำยณรงค์  อ่อนจงไกร  ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำฯ  คณะท ำงำน  
7.  นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ  นักวิเครำะห์ฯ                   คณะท ำงำน/เลขำนุกำร  

โดยให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้บริหำรทรำบ เพื่อด ำเนินกำรตำม 
ระเบียบฯ ต่อไป  
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

  สั่ง ณ วันที่  2  เดือนมกรำคม  พ.ศ. ๒563 

   (ลงชื่อ) 
 
       (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 

    ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 



                                                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ทีท่ ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          6  มกรำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอเชิญประชุม         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จะจัดประชุม เพ่ือชี้แจง และมอบหมำยงำน เรื่อง ทบทวน 
ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย เพ่ือทรำบใน
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนและแนวทำงและวิธีกำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพื่อเสนอแนะและร่วมเสนอ และกำรมอบหมำยงำน และประกำศให้ประชำชนได้ทรำบในล ำดับต่อไป  นั้น 
 

   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอเชิญท่ำนเข้ำร่วมประชุมประชุมในวันที่ 14 
มกรำคม 2563 เวลำ 09.30 น. ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

    (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  

                                       ปฏิบัติหน้ำที่ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 



 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 

 

 
รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 

ครั้งที่ 1/2563 
วันที่    เดือน 14  มกราคม  2563 เวลา 09.30 น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
************************** 

ผู้มาประชุม 
ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
1 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต.   
2 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.   
3 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด   
4 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   
5 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
6 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม   
7 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ   
8 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์   

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

3. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
4. นำงพิทยำ  แก้วค ำแสน              ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร

จัดท ำแก้ไขหรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจเพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ืออ ำนวยควำม สะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน  ตำมที่
กระทรวงมหำดไทย มีหนังสือที่ มท 0892.4/ว435 ลงวันที่ 11 กุมภำพันธ์ 
2548 เรื่อง ข้อแนะน ำแนวทำงและวิธีกำรบริกำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดีของ



องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้
มีแนวทำงในกำรจัดท ำหลักเกณฑ์กำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีเพ่ิมเติมใน
หมวด 3 หมวด 4 หมวด 6 หมวด 8 ซึ่งสอดคล้องตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำ
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร 
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นำงภัทรำพร ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 

บริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และเพ่ือให้กำรปฏิบัติเพื่อตรวจรับรอง
มำตรฐำนกำรปฏิบัติรำชกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละปีนั้น ดังนั้น 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอยได้มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดท ำ 
แก้ไขหรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจจึงเชิญท่ำนมำประชุมในวันนี้  

 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
 

--------- ไม่มี ---------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องพิจารณา 

 

นำงภัทรำพร ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   3.1  กำรหำแนวทำงหรือมำตรกำรในกำรบริกำรประชำชนที่รวดเร็วและเป็น 

  บริกำรที่ดีกว่ำเดิม เมื่อประชำชนมำติดต่องำนแล้วเกิดควำมรู้สึก  
  ประทับใจ ไม่กลัวเจ้ำหน้ำที่ มำแล้วไม่ผิดหวังและรู้สึกดีต่อหน่วยงำน จะ 
  ท ำให้ภำพลักษณ์และเป็นกำรประชำสัมพันธ์หน่วยงำนไปใน ตัวด้วย เป็นสิ่งที ่
  ดิฉันอยำกให้มีกำรเปลี่ยนแปลงในลักษณะเช่นนี้ครับ ในส่วนกำรมอบหมำยงำน 

   ขอให้รองปลัดได้เป็นผู้มอบหมำยและชี้แจงคะ 
 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศร ี
กรรมกำรฯ 
   3.2  กำรมอบหมำยงำน 
    ดิฉันขอให้ หัวหน้ำส ำนักปลัด,ผอ.กองคลัง,ผอ.กองช่ำง,ผอ.กอง  
    สวัสดิกำรสังคม, ผอ.กองกำรศึกษำฯได้ก ำหนดแผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและ 
    ระยะเวลำแล้วส่งให้นักวิเครำะห์ฯได้เป็นผู้รวบรวมและจัดท ำเป็นแผนกำร 
    ปฏิบัติงำนต่อไป และก ำหนดส่งวันที ่23 เดือนมกรำคม  2563 



ที่ประชุม   รับทรำบ 
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ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

ประธำนคณะท ำงำน  ดิฉันในนำมประธำนคณะท ำงำน  ขอนัดประชุมเพ่ือพิจำรณำทบทวน  
    ปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือยกเลิกภำรกิจในแต่ละส่วนในวันที่ 6  กุมภำพันธ์                                              
                                          2563 เวลำ 09.30 น. ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย   
 
ที่ประชุม   รับทรำบ 

 

ปิดประชุมเวลำ  12.00  น. 

 

     (นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

                                                

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                            ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                             ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐      

                         24  มกรำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอเชิญประชุม         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จะจัดประชุม เพ่ือทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือ
ยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย เพ่ือเสนอแนะทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง
หรือยกเลิกภำรกิจหรือข้อบัญญัติ และประกำศให้ประชำชนได้ทรำบในล ำดับต่อไป  นั้น 
 

   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอเชิญท่ำนเข้ำร่วมประชุมประชุมในวันที่ 6 
กุมภำพันธ์ 2563 เวลำ 09.30 น. ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 
 

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                                ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 



 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 

 

 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 
ครั้งที่ 2/2563 

วันที่    เดือน 6  กุมภาพันธ์  2563 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
1 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต.   
2 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต.   
3 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด   
4 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   
5 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
6 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม   
7 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ   
8 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์   

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

3. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
4. นำงสำวภำวิณี  จันทะลุน            เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
5. นำงสำวพิทยำ  แก้วค ำแสน ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร 

  จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและ 
  กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  14  มกรำคม  2563  ที่ได้ม ี
  กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง กอง         



                                          กำรศึกษำฯ กองสวัสดิกำรสังคม ก ำหนด แผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและ    
                                          ระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่     
                                          23  มกรำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำ     
                                          ทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติม 

  หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำจะ 
    แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   --------รับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ 1 วันที่ 14 มกรำคม 2563------- 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   

เมื่อวันที่ 14 มกรำคม 2563  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ     
 ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผนใน 
 กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำร 
 ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 23 มกรำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำที่ 
 ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้ 
 ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก 
 ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ 
 ระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญหัวหน้ำส ำนัก           

ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนใน      
 ส ำนักปลัดคะ 

นำงสำวพรลภัส  ทวีพงศ์พจนำ 
กรรมกำรฯ 

ในส่วนของส ำนักปลัดมี 9 กระบวนงำน กองคลังมี  2 กระบวนงำน          
กองช่ำง มี  5  กระบวนงำน กองสวัสดิกำร มี 2 กรวนงำนและกองศึกษำไม่ขอ 



ปรับลดเพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำม
เอกสำรที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ ส ำนักงำนปลัด   กระผม คิดว่ำไม่น่ำจะมี
กระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออกเพรำะกระบวนงำนที่มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุก
งำนบริกำรแล้วคะ 
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นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำรฯ 
 
    ในส่วนกองคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ 
    กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วค่ะ 

ผอ. กองช่ำง 
กรรมกำรฯ 
    กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะกระบวนงำนที่ 
    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วครับ 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 
    จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะเสนอ 
    เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีดิฉันขอสรุปกำรประชุมดังนี้   
    และขอมติที่ประชุม 

  1.  ส ำนักงำนปลัด    มี  9  กระบวนงำน 
  2.  กองคลัง            มี  2  กระบวนงำน 
  3.  กองช่ำง            มี  5   กระบวนงำน 

4.  กองสวัสดิกำรสังคม   มี  2   กระบวนงำน 
 

   รวมทั้งหมดมี    จ ำนวน   18   กระบวนงำน   
 

    ------------มีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์------------ 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร 

  เรื่อง ข้อบัญญัติสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เรำควรปรับปรุงหรือไม่เป็นหน้ำที่        
                                          รับผิดชอบของส่วนไหน 
 
นำงพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ            
กรรมกำรฯ 
  เนื่องจำกข้อบัญญัติสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เรำได้บัญญัติตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550  
  ซึ่งสมควรได้รับกำรปรับปรุงอย่ำงยิ่ง แต่เนื่องจำกสิ่งที่เรำควรปรับปรุงนั้น 



  ดิฉันคิดว่ำน่ำจะเรื่องค่ำธรรมเนียมในกำรเก็บเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจ่ำย 
  ค่ำธรรมเนียมในกำรก ำจัดขยะกับเทศบำลนครสกลนครและจ่ำยค่ำน้ ำมัน 

ในกำรไปเก็บขนคะ เพรำะตอนนี้ค่ำใช้จ่ำยสูงมำก แต่รำยได้เก็บได้น้อยมำก 
จึงขอมติที่ประชุมด้วยว่ำจะเก็บเพิ่มขึ้นหรือไม่อย่ำงไร หรือจะเก็บเพ่ิม 
ในจ ำนวนเท่ำไหร่ดี แต่กำรจะเก็บค่ำใช้จ่ำยเพ่ิมต้องมีกำรน ำปัญหำไปให้ 
ประชำชนทรำบและจัดประชำคมทุกหมู่บ้ำนให้รับทรำบปัญหำและจะขอเพิ่ม 
ค่ำธรรมเนียมในกำรจัดเก็บขยะ จำกเดิมจ ำนวน 10 บำท จะเก็บเพิ่มเป็น
เท่ำไหร่ดีคะ ขอเรียนเท่ำนี้ก่อนคะ 
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นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำรฯ 
    ส ำหรับควำมเห็นของดิฉัน คิดว่ำเรำควรปรับปรุงเป็นอย่ำงยิ่ง ดิฉันขอเสนอ 

เก็บค่ำธรรมเนียมเพ่ิม จำกเดิม 10 บำท เป็น 20 บำทคะ ส ำหรับครัวเรือน
ทั่วไปแต่ถ้ำเป็นร้ำนค้ำหรือผู้ประกอบกำรให้คิดอัตรำที่ก ำหนดไว้ตำมข้อบัญญัติ
คะ  
 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศรี   
กรรมกำรฯ 
    ส ำหรับควำมเห็นของดิฉัน คิดว่ำเรำควรปรับปรุงเป็นอย่ำงยิ่ง  ดิฉันอยำกจะขอ 

เสนอให้เก็บค่ำธรรมเนียมให้ได้ทุกครัวเรือน เรำก็จะได้มีรำยได้เพ่ิมข้ึนคะ 
 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ตำมท่ีคุณ พรลภัส, คุณลดำวรรณ, คุณศุภวิชญ์, คุณภัทรำพร  
    หรือไม่ หรือผู้ใดจะเสนอเพ่ิมเติม ถ้ำไม่มีใครเสนอ ดิฉันขอมติที่ประชุมครับ 
                                         ใครเห็นด้วยกับข้อเสนอของทั้ง 4 ท่ำนกรุณำยกมือครับ 
                                           

                                           -----------มติทีร่ะชุมเห็นชอบเป็นเอกฉันท์---------- 

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

 

                        -----------  ไม่มี  -------------- 

 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

                                         (นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ)             ผู้จดบันทึกกำรประชุม 



    กรรมกำร/เลขำนุกำรฯ 
    

                                                

                                                           (นำงภัทรำพร  ทัศคร)              ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
                                                           ประธำนคณะกรรมกำร 
 

 
 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /                   วันที่ 5   มีนำคม  2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของส ำนักปลัด อบต. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส ำนักปลัด. อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส ำนักงำนปลัด อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1 กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 1.  กรอกแบบฟอร์ม 5  นำที/รำย 3  นำที/รำย 
2 ขอหนังสือรับรอง 1.  แจ้งควำมประสงค์ พร้อม 

     เอกสำรหลักฐำน(ถ้ำมี) 
2.  ตรวจสอบ 
3.  ด ำเนินกำรออกหนังสือ   
รับรอง 

20  นำที/รำย 10  นำที/รำย 

3 รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

10  วัน/รำย แจ้งให้ผู้ร้อง
ทุกข์ทรำบ
ภำยใน 7 วัน 

4 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

5 กำรขออนุญำตประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

6 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
ตลำด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 



7 รับแจ้งค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  นำท/ีรำย 10 นำท/ีรำย 

8 กำรขอควำมอนุเครำะห์
รถน ำส่งผู้ป่วยส่ง
โรงพยำบำล 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  นำท/ีรำย 10 นำท/ีรำย 
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ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
9 สนับสนุนน้ ำอุปโภค

บริโภค 
1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1 วัน/รำย 3 ชั่วโมง/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

 

     (นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ) 
     หัวหน้ำส ำนักงำนปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  5  มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองคลัง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนกำรคลัง  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ 
ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

1 จัดเก็บภำษทีีด่ินและสิ่งปลูก
สร้ำง 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

8 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

2 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

      (นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง) 



   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่ 5    มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองช่ำง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนโยธำ อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ
กองช่ำง  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/
ดัดแปลง อำคำร 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

2 หนังสือรับรองที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้ำง 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

3 หนังสือรับรองแนวเขตท่ีดิน 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

4 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 

 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 



5 รับแจ้งประปำขัดข้อง 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

          (นำยศุภวิชญ์  บวัพรม) 
       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่ 5    มีนำคม   2563 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองสวัสดิกำรสังคม 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  กองสวัสดิกำรสังคม ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 ลงทะเบียนผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร/
แม่ตั้งครรภ์/เด็กแรกเกิด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

20 นำที/รำย 10 นำที/รำย 

2 ขอรับเงินสวัสดิกำรจำก
กองทุนวันละบำท 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

20 นำที/รำย 10 นำที/รำย 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

          (นำงพรพิมล  หำญกล้ำ) 
                                                   ผู้อ ำนวยกำรกองชสวัสดิกำรสังงคม 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 
ครั้งที่ 2/2563 

วันที่    เดือน 20  มีนาคม  2563 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

4. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
5. นำงสำวภำวิณี  จันทะลุน            เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
6. นำงพิทยำ  แก้วค ำแสน     ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 



ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร 
  จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและ 
  กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  14 กุมภำพันธ์   2563  ที่ได้ม ี
  กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง  ก ำหนด 
  แผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำร 
  บริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 27 กุมภำพันธ์  2560 เพ่ือรวบรวมและ 
  น ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติม 

  หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำจะ 
    แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   ไม่มีค่ะ/ครับ 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 

 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  เมื่อวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2563  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ    
    ส ำนักปลัด ส่วนกำรคลัง ส่วนโยธำ กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผนใน 
    กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำร 
    ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 2  มีนำคม  2563 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำท่ี 
    ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้ 
    ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก 
    ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ 
    ระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญปลัดองค์กำร 
    บริหำรส่วนต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนในส่วนของส ำนัก 
    ปลัด  ครับ 

นำงจีระกิตต์  งอยจันทร์ศรี 



กรรมกำร   ในส่วนของส ำนักปลัดมี 8 กระบวนงำน ส่วนกำรคลังมี  3 กระบวนงำน   และ 
    ส่วนโยธำ มี  4  กระบวนงำน กองสวัสดิกำรและกองศึกษำไม่ขอปรับลด 
    เพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำมเอกสำร 
    ที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ หัวหน้ำส ำนักงำนปลัดส่วนของส ำนักงำนปลัด  ดิฉัน 
    คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะ กระบวนงำนที่มีอยู่ 
    น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้วคะ 
นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง 
กรรมกำร  ในส่วนกำรคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ  
   กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ค่ะ 
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นำยศุภวิชญ์  บัวพรม 
กรรมกำร 
    กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะกระบวนงำนที่ 

    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
นำงภัทรำพร  ทัศคร 
ประธำนคณะกรรมกำร  จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะเสนอ 
    เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีกระผมขอสรุปกำรประชุมดังนี้   
    และขอมติที่ประชุม 

 1.  ส ำนักงำนปลัด     มี  9  กระบวนงำน 

 2.  กองคลัง         มี  2  กระบวนงำน 

 3.  กองช่ำง             มี  5  กระบวนงำน 

4.  กองสวัสดิกำรสังคม           มี  2  กระบวนงำน 

                     รวมทั้งสิ้น    จ ำนวน   18   กระบวนงำน  คะ 

ที่ประชุม   มีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์  

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

     -  ไม่มี 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

 

(นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 



    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 

 

 

                                    (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                                      ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
                                          ปฏิบัติหน้ำที่ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                             ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /031                   วันที่  16  มีนำคม   2563 
เรื่อง รำยงำนผลกำรประชุมคณะท ำงำนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ หรือข้อบัญญัติ ให้เป็นปัจจุบัน 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

ตำมท่ีปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ หรือข้อบัญญัติ ให้เป็นปัจจุบัน ได้ประชุมพิจำรณำ
ทบทวนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ  ในวันที่ 14 มกรำคม2563 และในวันที่ 5 กุมภำพันธ์  2563 
ในที่ประชุมได้มีมติเห็นชอบไม้ใหป้รับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะด ำเนินกำรได้เหมำะสม
แล้ว แต่มีมติให้ปรับปรุงข้อบัญญัติ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2550 ดังนี้ 

- สรุปกระบวนกำรที่ด ำเนินกำรไปแล้วในปีที่ผ่ำนมำ 18 กระบวนงำน ดังนี้ 

2. ส ำนักงำนปลัด มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  
5. กำรจัดท ำโครงกำรเพ่ือออกประชำคมเพ่ือแจ้งปัญหำ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
6. จัดท ำแบบส ำรวจเพื่อแจกประชำชน 
7. รวบรวมและสรุปแจ้งนำยกทรำบ 
8. ริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำง ๆ 
2.  ขอหนังสือรับรอง 

 3.  รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
4.  ชว่ยเหลือสำธำรณภัย 
5.  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 6.  กำรขออนุญำตกำรจัดตั้งตลำด 
 7.  กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
 8.  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
 9. สนับสนุนน้ ำอุปโภคละบริโภค 
2.  กองคลัง   มี  2  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 



 2.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
3.  กองช่ำง   มี  5  กระบวนงำน 
 1.  ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/ดัดแปลง อำคำร 
 2.  หนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 3.  หนังสือรับรองแนวเขตที่ดิน 
 4.  รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
 5.  รับแจ้งประปำขัดข้อง 
4.  กองสวัสดิกำรสังคม   มี  2  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 2.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
          รวมทั้งหมด  18  กระบวนงำน 
 
 

 
-2- 

 
 

- เรื่องข้อบัญญัติ สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2550 เห็นควรให้เจ้ำหน้ำที่ ที่เก่ียวข้อง
ได้ไปด ำเนินกำร เพ่ีอท ำควำมเข้ำใจกับประชำชน และรับทรำบ และขอมติในที่
ประชุม เพ่ือเปลี่ยนแปลงอัตรำค่ำธรรมเนียมตำมที่กรรมกำรเสนอในที่ประชุม โดย
กำรจัดท ำโครงกำรเพ่ือออกประชำคมเพ่ือแจ้งปัญหำ เรื่องสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 
3. จัดท ำแบบส ำรวจเพื่อแจกประชำชน 
4. รวบรวมและสรุปแจ้งนำยกทรำบ ในล ำดับต่อไป 

 
      

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ     
 
                                         

              (นำงสำวพรลภัส  ทวีพงษ์พจนำ) 
            หวัหน้ำส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                                                      

                                                            
      
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

- 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/                                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          16  มีนำคม  ๒๕63 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย         จ ำนวน    1    ชุด 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ได้จัดประชุม ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิก
ภำรกิจ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอรำยงำนให้ประชำชนได้ทรำบถึงข้ันตอนและระยะเวลำกำร
ให้บริกำรประชำชนในส่วนของแต่ละงำน   นั้น 
 
   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอควำมร่วมมือท่ำนประชำสัมพันธ์ให้ประชำชน
ทรำบต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือขอควำมอนุเครำะห์ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

                                                        (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                          ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 



 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 

 

 

 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

เรื่อง      ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ องค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
------------------------------------------------------- 

  ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี   พ.ศ. 2546  
ข้อ 52  ในเรื่องเกี่ยวกับกำรลดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและกำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชน 

  ดังนั้น   เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  สอดคล้องกับพระรำช
กฤษฎีกำดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เต่ำงอย   จึงขอประกำศกระบวนงำนตำมข้อแนะน ำของ
กระทรวงมหำดไทยและเพ่ิมเติม    จ ำนวน   18    กระบวนงำน    ที่ด ำเนินกำรปรับลดขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรให้บริกำรประชำชนได้รับทรำบ (รำยละเอียดแนบท้ำย) 

ประกำศ    ณ    วันที่  16   เดือน   มีนำคม    พ.ศ.2563 
 

 
                                                        (นำงภัทรำพร  ทัศคร) 
                                          ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

             

 

 
 

กระบวนการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
ที่กระทรวงมหาดไทยแนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ อปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 
2 
3 
 
 
 
 
 

4 
5 
 
 
 

6 
 
 
 
7 
 
 
8 
 
 

จัดเก็บภำษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
จัดเก็บภำษีป้ำย 
ขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเติม/ดัดแปลง อำคำร 
 
กรณีท่ัวไป 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสำร/พ้ืนที่ก่อสร้ำง 
-  ขั้นตอนพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 
สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
ช่วยเหลือสำธำรณภัย 
 
 
 
รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
 
 
 
กำรขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
 
 
อนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 
 

10 นำที / รำย 
10 นำที / รำย 
45 นำที / รำย 

 
 
- 
- 

 
1  วัน 
4 ชั่วโมง 

 
 
 

20 นำที / รำย 
 
 

20 นำที / รำย 
 
 
 

30 วัน / รำย 
 
 

5 นำที / รำย 
5 นำที / รำย 

30 นำที / รำย 
 

 
15 วัน / รำย 
15 วัน / รำย 

 
3 ชั่วโมง / รำย 

ในทันที 
ให้แจ้งตอบรับกำรด ำเนินกำร
ให้ผู้ร้องเรียนทรำบภำยใน  7 

วัน 
10 นำที/ รำย 

 
 

20  วัน / รำย 
 
 
 

20  นำที / รำย 
 
 



9 
 
10 
 
 
11 
 
12 

 
13 
 

 

กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำงๆ  
 
ขอหนังสือรับรอง 
 
 
รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
    
แจ้งน้ ำประปำขัดข้อง 
 
หนังสือรับรองแนวเขตท่ีดิน 

30 นำที / รำย 
 

30 นำที / รำย 
 
 

3 วัน 
 

10 นำที/รำย 
 

10 นำที/รำย 
 

20  นำที / รำย 
 

20  นำที / รำย 
 
 

7  นำท/ีรำย 
 

5 นำที/รำย 
 

5 นำที/รำย 
 

 
 
 
 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ อปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 

14 
 
 

15 
 
 
 

16 
 
 
 

17 
 

   
18 

ค ำร้องขอควำมอนุเครำะห์รถน ำส่งผู้ป่วยส่ง
โรงพยำบำล 
 
ลงทะเบียนผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร/แม่ตั้งครรภ์/เด็ก
แรกเกิด 
 
 
ขอรับเงินสวัสดิกำรกองทุนวันละบำท 
 
 
 
สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
 
 
ขออนุญำตจัดตั้งตลำด 

9 นำที / รำย 
 
 

10 นำที / รำย 
 
 
 

10 นำที / รำย 
 
 

 
5 วัน 
 
 

30 วัน/รำย 
 
 
 
 
 
 

8 นำที / รำย 
 
 

5 นำที / รำย 
 
 
 

5 นำที / รำย 
 
 
 

6 ชั่วโมง 
 
 

20 วัน/รำย 
 

 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
กระบวนการ   ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
 

ที่ กระบวนงำนบริกำร ขั้นตอนกำรให้บริกำร เอกสำรประกอบกำร
พิจำรณำ 

ระยะเวลำกำร
ให้บริกำร 

หมำยเหตุ 

1. จัดเก็บภำษีบ ำรุง
ท้องที่ 

1.  ผู้เป็นเจ้ำของที่ดินยื่น
แบบแสดงรำยกำรที่ดิน 
(ภ.บ.ท.5) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุง
ท้องที่ช ำระเงิน  และรับ
ใบเสร็จรับเงินค่ำภีบ ำรุง
ท้องที่ (ภ.บ.ท.11) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
2.  ใบเสร็จรับเงินค่ำ
ภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.บ.ท.11) 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เกำ่ 

 

2. จัดเก็บภำษีโรงเรือน
และท่ีดิน 

1.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
โรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบ
แสดงรำยกำรเสียภำษี
โรงเรือนที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุง
ท้องที่ช ำระเงิน  และรับ
ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษี
โรงเรือน (ภ.ร.ด.12) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
2.  ใบเสร็จรับเงินค่ำ
ภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.บ.ท.12) 
 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เก่ำ 

 

3 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย
ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี
ป้ำย( ภ.ป.1) พร้อม
เอกสำรประกอบ  
2.  เจ้ำหน้ำที่เอกสำร
ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย
ช ำระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่ำ
ภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.ป.7) 
 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เก่ำ 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมายเหตุ 

4 ขออนุญำตก่อสร้ำง
อำคำร 
-  ขั้นตอนตรวจสอบ
เอกสำร/พ้ืนที่ก่อสร้ำง 
-  ขั้นตอนพิจำรณำออก
ใบอนุญำต 
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่น
ค ำขออนุญำตก่อสร้ำง
อำคำรตำมแบบค ำขอ
อนุญำตก่อสร้ำง
อำคำรรื้อถอน  
ดัดแปลง  (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสำร 
2.  นำยตรวจ
ตรวจสอบเอกสำร
เบื้องต้น/ตรวจสอบผัง
เมืองและตรวจสอบ
สภำพสำธำรณะ 
3.  นำยช่ำง/วิศวกร 
ตรวจพิจำรณำแบบ 
4.  เจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นพิจำรณำค ำขอ
อนุญำตก่อสร้ำง
อำคำร 
 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
ขนำดเท่ำต้นฉบับทุก
หน้ำ พร้อมเจ้ำของ
ที่ดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ(กรณีผู้
ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรใน
ที่ดินหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำที่ดิน) 
3.  หนังสือยินยอม
ชิดเขตท่ีดินต่ำง
เจ้ำของ 
4.  หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณโครงสร้ำง
อำคำร 
5.  หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบงำน
สถำปัตยกรรม 
 

30  นำที/ รำย 
(กรณีผู้ขอ

อนุญำตใช้แบบ
ก่อสร้ำงอำคำร
ของกรมโยธำธิ
กำรและผังเมือง
หรือแบบของ

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น

นั้นๆ  
ระยะเวลำ

ให้บริกำร  10  
วัน/รำย) 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลา

การ
ให้บริการ 

หมาย
เหตุ 

5 สนับสนุนน้ ำอุปโภค
บริโภค 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 
 

3  ชม/รำย  

6 ช่วยเหลือสำธำรณภัย 
 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 

ในทันที  

7 รับแจ้งเรื่องรำวร้อง
ทุกข์ 
 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องแจ้ง
เหตุ/ร้องทุกข์ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบบรรเทำ
ควำมเดือดร้อน 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบบรรเทำควำม
เดือดร้อน 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 
2.หลักฐำน
ประกอบกำรร้อง
ทุกข์ 
 

ก ำหนด
ระยะเวลำ
ให้อบต.แจ้ง
ตอบกำร

ด ำเนินกำร
ให้ผู้

ร้องเรียน
ทรำบภำยใน  

7  วัน 

 

8 กำรขออนุญำต
ประกอบกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ 
(130 ประเภท) 

          -   ขออนุญำตใหม่/
ต่อใบอนุญำต 

 

1.ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขอ
อนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ 
ก.อ.1) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำรหลักฐำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจพ้ืนที่แล้ว
พิจำรณำออกใบอนุญำตฯ 
(แบบ ก.อ.2) 

1.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่
เป็นบุคคลเดียวกับผู้

20  วัน / 
รำย 

 



ถือใบอนุญำต
ประกอบกำร 

 
 
 
 
 
 

ที ่ กระบวนงาน
บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 

9 กำรขออนุญำต
กำรจัดตั้งตลำด 
-  ขออนุญำต
ใหม่/ต่อ
ใบอนุญำต 
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือ
สถำนที่สะสมอำหำร (แบบ ส.อ.1)  
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่เป็น
บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญำตประกอบกำร 
3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็น
ที่ตั้งสถำนที่ประกอบกำร 
4.  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอ
เป็นนิติบุคคล) 
5.  ส ำเนำใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรที่ใช้
แสดงว่ำอำคำรที่ใช้เป็นสถำนประกอบกำร
สำมำรถใช้ประกอบกำรนั้นได้โดยถูกต้อง
ตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร 
6.  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ
กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลา

การให้บริการ 
หมายเหตุ 

10 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำย
อำหำรหรือสถำนที่
สะสมอำหำร (พ้ืนที่
เกิน  200 ตำรำง
เมตร )   
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่นค ำ
ขออนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำย
อำหำรหรือสถำนที่
สะสมอำหำร (แบบ 
ส.อ.1)  
2.  เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบเอกสำร
หลักฐำน 

1.  บัตรประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขอ
อนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่
เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือ
ใบอนุญำตประกอบกำร 
3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ
บ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสถำนที่
ประกอบกำร 
4.  ส ำเนำหนังสือรับรองกำร
จดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
แสดงบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) 
5.  ส ำเนำใบอนุญำตปลูก
สร้ำงอำคำรที่ใช้แสดงว่ำ
อำคำรที่ใช้เป็นสถำน
ประกอบกำรสำมำรถใช้
ประกอบกำรนั้นได้โดย
ถูกต้องตำมกฎหมำยควบคุม
อำคำร 
6.  หนังสือมอบอ ำนำจ
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนผู้มอบและผู้รับ
มอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญำต
ไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง 

20 วัน / รำย  

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมาย
เหตุ 

11 กำรขออนุญำต
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่
หรือทำงสำธำรณะ 
-  ขออนุญำตใหม่/ต่อ
ใบอนุญำต 
 

1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำ
ขออนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในที่หรือทำง
สำธำรณะ  (แบบ ส.ณ.
1) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำรหลักฐำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจ
พ้ืนที่และสถำนที่
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือ
ทำงสำธำรณะแล้ว
พิจำรณำออก
ใบอนุญำตฯ (แบบ 
ส.ณ.2) 

1.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนของ
ผู้ขอรับใบอนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ของผู้ช่วยจ ำหน่ำยฯ 
3.  รูปถ่ำยหน้ำตรงครึ่ง
ตัวไม่สวมหมวกไม่สวม
แว่นขนำด 1x 1.5  นิ้ว 
ของผู้รับใบอนุญำตและ
ผู้ช่วยจ ำหน่ำย คนละ 3 
รูป 
4.  ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขอใบอนุญำตและ
ผู้ช่วยจ ำหน่ำย 
5.  แผนที่สังเขปแสดง
ที่ตั้งจ ำหน่ำยสินค้ำ 
(กรณีเร่ขำยไม่ต้องมี
แผนที่) 
 

20  วัน /รำย 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมาย
เหตุ 

12 กำรตรวจสภำพบ้ำน
ในกรณีที่ขอเลขท่ี
บ้ำน 

1. รับใบรับแจ้งเกี่ยวกับ
บ้ำน ท.ร.9 
2.  เอำแบบรำยงำนตรวจ
สภำพบ้ำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่กรอกข้อมูล
และตรวจเอกสำร 
 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
2.  บัตรประจ ำตัวผู้
ได้รับมอบหมำย 
3.  หนังสือมอบ
อ ำนำจ 
4.  ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
5.  หนังสืออนุญำตให้
ปลูกสร้ำงอำคำร 
6.  สัญญำซื้อขำย
บ้ำน 
7.  สัญญำเช่ำบ้ำน 
8. อื่นๆ .......... 

1  วัน / รำย  

13 กำรบริกำรข้อมูล
ข่ำวสำรทำงด้ำน 
ต่ำงๆ 

1.  ติดต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้
ให้บริกำร 
2.  ลงชื่อในทะเบียนคุมผู้
มำขอรับบริกำรข้อมูล 
      ข่ำวสำร 
 

- 5  นำที  / รำย  

14 ขอหนังสือรับรอง 1. แจ้งควำมประสงค์  
พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
(ถ้ำมี) 

2. ตรวจสอบ 
3. ด ำเนินกำรออกหนังสือ

รับรอง 

- 10  นำที / 
รำย 

 

15 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะ
ช ำรุด 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้อง
ขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำร

- 3  ชั่วโมง / 
รำย 

 



แก่ประชำชน 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

- ไม่มี 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของส ำนักปลัด อบต. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส ำนักปลัด. อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส ำนักงำนปลัด อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1 กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 1.  กรอกแบบฟอร์ม 5  นำที/รำย 3  นำที/รำย 
2 ขอหนังสือรับรอง 1.  แจ้งควำมประสงค์ พร้อม 

     เอกสำรหลักฐำน(ถ้ำมี) 
2.  ตรวจสอบ 
3.  ด ำเนินกำรออกหนังสือ   
รับรอง 

20  นำที/รำย 10  นำที/รำย 

3 รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำง
โทรศัพท์ 
2.  ด ำเนินกำร หรือ
ประสำนงำนที่เกี่ยวข้อง 

10  วัน/รำย แจ้งให้ผู้ร้องทุกข์
ทรำบภำยใน 7 วัน 

4 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือ
ประสำนงำนที่เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

5 กำรขออนุญำตประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

6 กำรขออนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในที่หรือทำง
สำธำรณะ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 
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 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

     (นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ) 
     หัวหน้ำส ำนักงำนปลัด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองคลัง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนกำรคลัง  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ
ส่วนกำรคลัง อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

1 จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 

อำกรฆ่ำสัตว์ 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

8 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

2 จัดเก็บภำษีโรงเรือนและ
ที่ดิน 

 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

3 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

      (นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง) 
   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
 



 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองช่ำง 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนโยธำ อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของ
ส่วนโยธำ อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 1.  สนับสนุนน้ ำอุปโภค
บริโภค 

1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1 วัน/รำย 3 ชั่วโมง/รำย 

2 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

3 ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

4 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 

 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

          (นำยศุภวิชญ์  บวัพรม) 
       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

 



 

 

 
รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 

ครั้งที่ 2/2560 
วันที่    เดือน 8  มีนาคม  2560 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

7. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
8. นำงสำวศศิรดำ  ยอดหนองคำ      เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
9. นำงสำวพริ้มเพรำ  เสนำไชย ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร 

  จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและ 
  กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  20 กุมภำพันธ์   2560  ที่ได้ม ี
  กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง  ก ำหนด 
  แผนในกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำร 
  บริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 27 กุมภำพันธ์  2560 เพ่ือรวบรวมและ 
  น ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติม 

  หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำจะ 
    แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   ไม่มีค่ะ/ครับ 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 

นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  เมื่อวันที่ 20 กุมภำพันธ์ 2560  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วนคือ    
    ส ำนักปลัด ส่วนกำรคลัง ส่วนโยธำ กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผนใน 
    กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำร 
    ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 1  มีนำคม  2560 เพ่ือรวบรวมและน ำเข้ำท่ี 
    ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้ 
    ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก 
    ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ 
    ระยะเวลำกำรท ำงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญปลัดองค์กำร 
    บริหำรส่วนต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนในส่วนของส ำนัก 
    ปลัด  ครับ 

นำงภัทรำพร  ทัศคร  ในส่วนของส ำนักปลัดมี 6 กระบวนงำน ส่วนกำรคลังมี  3 กระบวนงำน   และ 
    ส่วนโยธำ มี  4  กระบวนงำน กองสวัสดิกำรและกองศึกษำไม่ขอปรับลด 

    เพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำมเอกสำร 
    ที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ หัวหน้ำส ำนักงำนปลัดส่วนของส ำนักงำนปลัด   กระผม 
    คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะ กระบวนงำนที่มีอยู่ 
    น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
หัวหน้ำส่วนกำรคลัง  ในส่วนกำรคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ 
    กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ค่ะ 
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หัวหน้ำส่วนโยธำ ในส่วนโยธำ   กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะกระบวนงำนที่ 

    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะเสนอ 
    เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีกระผมขอสรุปกำรประชุมดังนี้   
    และขอมติที่ประชุม 

 1.  ส ำนักงำนปลัด   มี  6  กระบวนงำน 

 2.  ส่วนกำรคลัง      มี  3  กระบวนงำน 

 3.  ส่วนโยธำ           มี  4  กระบวนงำน 

 รวมทั้งหมดมี    จ ำนวน   13   กระบวนงำน  ครับ 

ที่ประชุม   มีมติเห็นชอบ ค่ะ/ครับ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

   -  ไม่มี 

 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

 

(นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

                                                

                                                           (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

     ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

      



 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง รำยงำนผลกำรประชุมคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

ตำมที่คณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ได้ประชุมพิจำรณำทบทวน
ปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ  ในวันที่  20 กุมภำพันธ์  2560และในวันที่ 8 มีนำคม 2560  และใน
ที่ประชุมได้มีมติเห็นชอบให้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ดังนี้ 

1.  ส ำนักงำนปลัด   มี  8  กระบวนงำน   คือ 
 1.  กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำง ๆ 

2.  ขอหนังสือรับรอง 
 3.  รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 

4.  ชว่ยเหลือสำธำรณภัย 
5.  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 6.  กำรขออนุญำตกำรจัดตั้งตลำด 
 7.  กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
 8.  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
2.  ส่วนกำรคลัง   มี  3  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
 2.  จัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
 3.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
3.  ส่วนโยธำ   มี  4  กระบวนงำน 
 1.  ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 2.  สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
 3.  กำรตรวจสภำพบ้ำนในกรณีขอเลขท่ีบ้ำน 
 4.  รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
          รวมทั้งหมด  13  กระบวนงำน 
      

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ     
 
                                         

                  (นำงภัทรพร  ทัศคร) 
                 ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

                                                                      

                                                           (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 



     ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

- 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/178                                                     ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          13  มีนำคม  ๒๕60 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย         จ ำนวน    1    ชุด 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ได้จัดประชุม ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิก
ภำรกิจ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอรำยงำนให้ประชำชนได้ทรำบถึงข้ันตอนและระยะเวลำกำร
ให้บริกำรประชำชนในส่วนของแต่ละงำน   นั้น 
 
   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอควำมร่วมมือท่ำนประชำสัมพันธ์ให้ประชำชน
ทรำบต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือขอควำมอนุเครำะห์ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

                                                      (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 

ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 



 
 

 

 

 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

เรื่อง      ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ องค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
------------------------------------------------------- 

  ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี   พ.ศ. 2546  
ข้อ 52  ในเรื่องเกี่ยวกับกำรลดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและกำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชน 

  ดังนั้น   เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  สอดคล้องกับพระรำช
กฤษฎีกำดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เต่ำงอย   จึงขอประกำศกระบวนงำนตำมข้อแนะน ำของ
กระทรวงมหำดไทยและเพ่ิมเติม    จ ำนวน   15    กระบวนงำน    ที่ด ำเนินกำรปรับลดขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรให้บริกำรประชำชนได้รับทรำบ (รำยละเอียดแนบท้ำย) 

ประกำศ    ณ    วันที่  10   เดือน   มีนำคม    พ.ศ.2560 
 

 
                                                      (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
กระบวนการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ที่กระทรวงมหาดไทยแนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ อปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 
2 
3 
4 
 
 
 

5 
6 
7 
 

8 
 
 
9 
 
10 
 
 
 
11 
 
 
12 
 
13 

 
14 
15 

 

จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
จัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
จัดเก็บภำษีป้ำย 
ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
กรณีท่ัวไป 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสำร/พ้ืนที่ก่อสร้ำง 
-  ขั้นตอนพิจำรณำออกใบอนุญำต 
สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
ช่วยเหลือสำธำรณภัย 
รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
 
กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำย
ต่อสุขภำพ 

          -   ขออนุญำตใหม่/ต่อใบอนุญำต 
กำรขออนุญำตกำรจัดตั้งตลำด 
-  ขออนุญำตใหม่/ต่อใบอนุญำต 
กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร
หรือสถำนที่สะสมอำหำร (พ้ืนที่เกิน  200 
ตำรำงเมตร )   
- ขออนุญำตใหม่/ต่อใบอนุญำต 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำง
สำธำรณะ 
- ขออนุญำตใหม/่ต่อใบอนุญำต 
กำรตรวจสภำพบ้ำนในกรณีขอเลขที่บ้ำน 
 
กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำงๆ  
 
ขอหนังสือรับรอง 
รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 

10 นำที / รำย 
10 นำที / รำย 
10 นำที / รำย 
45 นำที / รำย 

 
- 
- 

1  วัน 
1  ชั่วโมง 

- 
 

30 วัน / รำย 
 
 

30 วัน / รำย 
 

30 วัน / รำย 
 
 
 

30 วัน / รำย 
 
 

9 วัน 
 

10 นำที/รำย 
 
- 

1  วัน 

5 นำที / รำย 
5 นำที / รำย 
5 นำที / รำย 

30 นำที / รำย 
 

15 วัน / รำย 
15 วัน / รำย 

3 ชั่วโมง / รำย 
ในทันที 

ให้แจ้งตอบรับกำรด ำเนินกำร
ให้ผู้ร้องเรียนทรำบภำยใน  7 

วัน 
20  วัน / รำย 

 
 

20  วัน / รำย 
 

20  วัน / รำย 
 
 
 

20  วัน / รำย 
 
 

1 วัน 
 

5  นำที/รำย 
 

11 นำที/รำย 
3  ชั่วโมง 

 



กระบวนการ   ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

 

ที ่ กระบวนงำน
บริกำร 

ขั้นตอนกำรให้บริกำร เอกสำร
ประกอบกำร
พิจำรณำ 

ระยะเวลำกำร
ให้บริกำร 

หมำยเหตุ 

1. จัดเก็บภำษีบ ำรุง
ท้องที่ 

1.  ผู้เป็นเจ้ำของที่ดินยื่น
แบบแสดงรำยกำรที่ดิน 
(ภ.บ.ท.5) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
บ ำรุงท้องที่ช ำระเงิน  
และรับใบเสร็จรับเงินค่ำภี
บ ำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.11) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.  ใบเสร็จรับเงิน
ค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.บ.ท.11) 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เก่ำ 

 

2. จัดเก็บภำษี
โรงเรือนและท่ีดิน 

1.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
โรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบ
แสดงรำยกำรเสียภำษี
โรงเรือนที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจ
เอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
บ ำรุงท้องที่ช ำระเงิน  
และรับใบเสร็จรับเงินค่ำ
ภำษีโรงเรือน (ภ.ร.ด.12) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.  ใบเสร็จรับเงิน
ค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.บ.ท.12) 
 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เก่ำ 

 

3 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
ป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำร
ภำษีป้ำย( ภ.ป.1) พร้อม
เอกสำรประกอบ  
2.  เจ้ำหน้ำที่เอกสำร
ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
ป้ำยช ำระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่ำ
ภำษีบ ำรุงท้องที่ปี
ผ่ำนมำ (ภ.ป.7) 
 

5  นำที / รำย กรณีรำย
เก่ำ 

 

 
 
 
 



ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการ
ให้บริการ 

เอกสาร
ประกอบการ

พิจารณา 

ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

4 ขออนุญำตก่อสร้ำง
อำคำร 
-  ขั้นตอนตรวจสอบ
เอกสำร/พ้ืนที่ก่อสร้ำง 
-  ขั้นตอนพิจำรณำออก
ใบอนุญำต 
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่น
ค ำขออนุญำต
ก่อสร้ำงอำคำรตำม
แบบค ำขออนุญำต
ก่อสร้ำงอำคำรรื้อ
ถอน  ดัดแปลง  
(แบบ ข.1) พร้อม
เอกสำร 
2.  นำยตรวจ
ตรวจสอบเอกสำร
เบื้องต้น/ตรวจสอบ
ผังเมืองและ
ตรวจสอบสภำพ
สำธำรณะ 
3.  นำยช่ำง/วิศวกร 
ตรวจพิจำรณำแบบ 
4.  เจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นพิจำรณำค ำ
ขออนุญำตก่อสร้ำง
อำคำร 
 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
ขนำดเท่ำต้นฉบับทุก
หน้ำ พร้อมเจ้ำของ
ที่ดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ(กรณี
ผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของ
ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรใน
ที่ดินหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำที่ดิน) 
3.  หนังสือยินยอม
ชิดเขตท่ีดินต่ำง
เจ้ำของ 
4.  หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณโครงสร้ำง
อำคำร 
5.  หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคุมของ
ผู้ออกแบบงำน
สถำปัตยกรรม 
 

30  นำที/ รำย 
(กรณีผู้ขอ

อนุญำตใช้แบบ
ก่อสร้ำงอำคำร
ของกรมโยธำธิ

กำรและผัง
เมืองหรือแบบ
ขององค์กร

ปกครองส่วน
ท้องถิ่นนั้นๆ  
ระยะเวลำ

ให้บริกำร  10  
วัน/รำย) 

 

 
 



ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ
พิจารณา 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หมาย
เหตุ 

5 สนับสนุนน้ ำอุปโภค
บริโภค 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 
 

3  ชม/รำย  

6 ช่วยเหลือสำธำรณภัย 
 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 

ในทันที  

7 รบัแจ้งเรื่องรำวร้อง
ทุกข์ 
 

1.  ประชำชนเขียนค ำร้องแจ้ง
เหตุ/ร้องทุกข์ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบบรรเทำ
ควำมเดือดร้อน 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบบรรเทำควำม
เดือดร้อน 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่
ประชำชน 

1.ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน 
2.หลักฐำน
ประกอบกำรร้อง
ทุกข์ 
 

ก ำหนด
ระยะเวลำ
ให้อบต.แจ้ง
ตอบกำร

ด ำเนินกำร
ให้ผู้

ร้องเรียน
ทรำบภำยใน  

7  วัน 

 

8 กำรขออนุญำต
ประกอบกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ 
(130 ประเภท) 

          -   ขออนุญำตใหม่/
ต่อใบอนุญำต 

 

1.ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขอ
อนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ 
ก.อ.1) 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำรหลักฐำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจพ้ืนที่แล้ว
พิจำรณำออกใบอนุญำตฯ 
(แบบ ก.อ.2) 

1.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียน
บ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่
เป็นบุคคลเดียวกับผู้
ถือใบอนุญำต
ประกอบกำร 

20  วัน / 
รำย 

 



 
 
 
 

ที ่ กระบวนงาน
บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 

9 กำรขออนุญำต
กำรจัดตั้งตลำด 
-  ขออนุญำต
ใหม่/ต่อ
ใบอนุญำต 
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือ
สถำนที่สะสมอำหำร (แบบ ส.อ.1)  
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่เป็น
บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญำตประกอบกำร 
3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็น
ที่ตั้งสถำนที่ประกอบกำร 
4.  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอ
เป็นนิติบุคคล) 
5.  ส ำเนำใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรที่ใช้
แสดงว่ำอำคำรที่ใช้เป็นสถำนประกอบกำร
สำมำรถใช้ประกอบกำรนั้นได้โดยถูกต้อง
ตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร 
6.  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ
กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลา

การให้บริการ 
หมายเหตุ 

10 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำย
อำหำรหรือสถำนที่
สะสมอำหำร (พ้ืนที่
เกิน  200 ตำรำง
เมตร )   
 

1.  ผู้ขออนุญำตยื่นค ำ
ขออนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำย
อำหำรหรือสถำนที่
สะสมอำหำร (แบบ 
ส.อ.1)  
2.  เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบเอกสำร
หลักฐำน 

1.  บัตรประจ ำตัวประชำชน
และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขอ
อนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่
เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือ
ใบอนุญำตประกอบกำร 
3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ
บ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสถำนที่
ประกอบกำร 
4.  ส ำเนำหนังสือรับรองกำร
จดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
แสดงบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) 
5.  ส ำเนำใบอนุญำตปลูก
สร้ำงอำคำรที่ใช้แสดงว่ำ
อำคำรที่ใช้เป็นสถำน
ประกอบกำรสำมำรถใช้
ประกอบกำรนั้นได้โดย
ถูกต้องตำมกฎหมำยควบคุม
อำคำร 
6.  หนังสือมอบอ ำนำจ
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนผู้มอบและผู้รับ
มอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญำต
ไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง 

20 วัน / รำย  

 
 
 
 
 



 
 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมาย
เหตุ 

11 กำรขออนุญำต
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่
หรือทำงสำธำรณะ 
-  ขออนุญำตใหม่/
ต่อใบอนุญำต 
 

1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำ
ขออนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในที่หรือทำง
สำธำรณะ  (แบบ 
ส.ณ.1) 
2.  เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบเอกสำร
หลักฐำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจ
พ้ืนที่และสถำนที่
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่
หรือทำงสำธำรณะ
แล้วพิจำรณำออก
ใบอนุญำตฯ (แบบ 
ส.ณ.2) 

1.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
2.  ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน
หรือส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ช่วย
จ ำหน่ำยฯ 
3.  รูปถ่ำยหน้ำตรง
ครึ่งตัวไม่สวมหมวกไม่
สวมแว่นขนำด 1x 
1.5  นิ้ว ของผู้รับ
ใบอนุญำตและผู้ช่วย
จ ำหน่ำย คนละ 3 รูป 
4.  ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอใบอนุญำต
และผู้ช่วยจ ำหน่ำย 
5.  แผนที่สังเขปแสดง
ที่ตั้งจ ำหน่ำยสินค้ำ 
(กรณีเร่ขำยไม่ต้องมี
แผนที่) 
 

20  วัน /รำย 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมาย
เหตุ 

12 กำรตรวจสภำพบ้ำน
ในกรณีที่ขอเลขท่ี
บ้ำน 

1. รับใบรับแจ้งเกี่ยวกับ
บ้ำน ท.ร.9 
2.  เอำแบบรำยงำนตรวจ
สภำพบ้ำน 
3.  เจ้ำหน้ำที่กรอกข้อมูล
และตรวจเอกสำร 
 

1.  บัตรประจ ำตัว
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
2.  บัตรประจ ำตัวผู้
ได้รับมอบหมำย 
3.  หนังสือมอบ
อ ำนำจ 
4.  ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
5.  หนังสืออนุญำต
ให้ปลูกสร้ำงอำคำร 
6.  สัญญำซื้อขำย
บ้ำน 
7.  สัญญำเช่ำบ้ำน 
8. อื่นๆ .......... 

1  วัน / รำย  

13 กำรบริกำรข้อมูล
ข่ำวสำรทำงด้ำน 
ต่ำงๆ 

1.  ติดต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้
ให้บริกำร 
2.  ลงชื่อในทะเบียนคุมผู้
มำขอรับบริกำรข้อมูล 
      ข่ำวสำร 
 

- 5  นำที  / 
รำย 

 

14 ขอหนังสือรับรอง 4. แจ้งควำมประสงค์  
พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
(ถ้ำมี) 

5. ตรวจสอบ 
6. ด ำเนินกำรออกหนังสือ

รับรอง 

- 10  นำที / 
รำย 

 

15 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะ
ช ำรุด 

1.  ประชำชนเขียนค ำ
ร้องขอ 
2.  แจ้งหน่วยงำนเจ้ำของ
เรื่องท่ีรับผิดชอบ 
3.  หัวหน้ำหนว่ยงำน
รับผิดชอบ 
4.  แจ้งผลกำรด ำเนินกำร
แก่ประชำชน 

- 3  ชั่วโมง / 
รำย 

 



 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
- ไม่มี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 
ครั้งที่ 1/2560 

วันที่    เดือน 20 กุมภาพันธ์  2560 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
2. นำงพิทยำ  แก้วค ำแสน              ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล 

 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำรจัดท ำ      
                                  แก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจเพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพื่อ    
                                  อ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน 
 
นำงภัทรำพร ทัศคร  - ตำมท่ีกระทรวงมหำดไทย มีหนังสือที่ มท 0892.4/ว435 ลงวันที่ 11 กุมภำพันธ์  
    ปลัด อบต.  2548 เรื่อง ข้อแนะน ำแนวทำงและวิธีกำรบริกำรกิจกำรบ้ำนเมืองทีด่ีขององค์กร    
                                ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้มีแนวทำงใน 
                                 กำรจัดท ำหลักเกณฑ์กำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีเพ่ิมเติมในหมวด 3 หมวด 4     
                                หมวด 6 หมวด 8 ซึ่งสอดคล้องตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร 



รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 
ครั้งที่ 1/2561 

วันที่    เดือน 2 กุมภาพันธ์  2559 เวลา 13.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรพัยำกรบุคคล 
 

เริ่มประชุมเวลำ 13.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำรจัดท ำ

แก้ไข      
                                  หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจเพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพ่ืออ ำนวย

ควำม     
                                  สะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน 
 
นำงภัทรำพร ทัศคร  - ตำมท่ีกระทรวงมหำดไทย มีหนังสือที่ มท 0892.4/ว435 ลงวันที่ 11 กุมภำพันธ์  
    ปลัด อบต.  2548 เรื่อง ข้อแนะน ำแนวทำงและวิธีกำรบริกำรกิจกำรบ้ำนเมืองทีด่ีขององค์กร    



                                ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีแนวทำง
ใน 

                                 กำรจัดท ำหลักเกณฑ์กำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดีเพ่ิมเติมในหมวด 3 หมวด 4     
                                หมวด 6 หมวด 8 ซึ่งสอดคล้องตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำร 
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นำงภัทรำพร ทัศคร 
ปลัด อบต. บริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และเพ่ือให้กำรปฏิบัติเพ่ือตรวจรับรอง

มำตรฐำนกำรปฏิบัติรำชกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละปีนั้น ดังนั้น 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอยได้มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดท ำ แก้ไข
หรือปรับปรุง หรือยกเลิกข้อบัญญัติจึงเชิญท่ำนประชุมวันนี้  

 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 

- ไม่มี 
 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องพิจารณา 

นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร   3.1  กำรหำแนวทำงหรือมำตรกำรในกำรบริกำรประชำชนที่รวดเร็วและ

เป็น   บริกำรที่ด ี กว่ำเดิม เมื่อประชำชนมำติดต่องำน
แล้วเกิดควำมรู้สึก   ป ระทั บ ใจ  ไม่ ก ลั ว เจ้ ำห น้ ำที่  ม ำแ ล้ ว ไม่
 ผิดหวังและรู้สึกดีต่อหน่วยงำน จะ   ท ำให้ภำพลักษณ์และเป็นกำร
ประชำสัมพันธ์หน่วยงำนไปใน ตัวด้วย เป็นสิ่งที ่   ผมอยำกให้มี
กำรเปลี่ยนแปลงในลักษณะเช่นนี้ครับ ในส่วนกำรมอบหมำยงำน 

   ขอให้ปลัดได้เป็นผู้มอบหมำยและชี้แจงครับ 
 

นำงภัทรำพร  ทัศคร   3.2  กำรมอบหมำยงำน 
    ดิฉันขอให้ผอ.กองหัวหน้ำส ำนักปลัด,ผอ.กองคลัง,ผอ.กองช่ำง,ผอ.กอง 
     สวัสดิกำรสังคม, ผอ.กองกำรศึกษำฯได้ก ำหนดแผนในกำร
ปรับปรุงขั้นตอนและ     ระยะเวลำแล้วส่งให้นักวิเครำะห์ฯได้เป็นผู้



รวบรวมและจัดท ำเป็นแผนกำร     ปฏิบัติงำนต่อไป และก ำหนดส่งวันที่ 
27 เดือนกุมภำพันธ์  2560 

ที่ประชุม   รับทรำบ 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

ประธำนคณะท ำงำน  กระผมในนำมประธำนคณะท ำงำน  ขอนัดประชุมเพ่ือพิจำรณำทบทวน
     ปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือยกเลิกภำรกิจในแต่ละส่วนในวันที่  27  
กุมภำพันธ์ 

                                           2561 เวลำ 09.30 น. ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำ
งอย   

 

ที่ประชุม   รับทรำบ 
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ปิดประชุมเวลำ  12.00  น. 

 

     (นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

                                                

                                                           (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

     ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของส ำนักปลัด อบต. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส ำนักปลัด. อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติ
รำชกำรของส ำนักงำนปลัด อบต.  ดังนี้ 



ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1 กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 1.  กรอกแบบฟอร์ม 5  นำที/รำย 3  นำที/รำย 
2 ขอหนังสือรับรอง 1.  แจ้งควำมประสงค์ พร้อม 

     เอกสำรหลักฐำน(ถ้ำมี) 
2.  ตรวจสอบ 
3.  ด ำเนินกำรออกหนังสือ   
รับรอง 

20  นำที/รำย 10  นำที/รำย 

3 รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำง
โทรศัพท์ 
2.  ด ำเนินกำร หรือ
ประสำนงำนที่เกี่ยวข้อง 

10  วัน/รำย แจ้งให้ผู้ร้องทุกข์
ทรำบภำยใน 7 วัน 

4 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือ
ประสำนงำนที่เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

5 กำรขออนุญำตประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

6 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
ตลำด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

7 กำรขออนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร
หรือสถำนที่สะสมอำหำร 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 

8 กำรขออนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในที่หรือทำง
สำธำรณะ 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

30  วัน/รำย 20 วัน/รำย 
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 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 



     (นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ) 
     หัวหน้ำส ำนักงำนปลัด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองคลัง 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนกำรคลัง  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส่วนกำรคลัง อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

1 จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 

อำกรฆ่ำสัตว์ 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

8 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

2 จัดเก็บภำษีโรงเรือนและ
ที่ดิน 

 

1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

3 จัดเก็บภำษีป้ำย 1.  ยื่นเอกสำร 

2.  ตรวจสอบเอกสำร 

3.  ออกใบเสร็จ 

10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

      (นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง) 
   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 



 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77702 /                   วันที่  27  กุมภำพันธ์   2560 
เรื่อง แผนกำรด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ของกองช่ำง 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

  ตำมท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  นั้น 

  ส่วนโยธำ อบต.  ขอส่งแผนด ำเนินงำนกำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส่วนโยธำ อบต.  ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

1 1.  สนับสนุนน้ ำอุปโภค
บริโภค 

1.  ยื่นเอกสำร/แจ้งทำงโทรศัพท์ 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1 วัน/รำย 3 ชั่วโมง/รำย 

2 ช่วยเหลือสำธำรณะภัย 1.  แจ้งข้อมูล 
2.  ด ำเนินกำร หรือประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

40 นำที/รำย ทันที 

3 ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

45 นำที/รำย 30 นำที/รำย 

4 รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะ
ช ำรุด 

1.  ยื่นเอกสำร 
2.  ตรวจสอบเอกสำร 
3.  ด ำเนินกำร 

1  วัน/รำย 3  ชั่วโมง/รำย 



 

 

         จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

          (นำยศุภวิชญ์  บวัพรม) 
       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

 

 

 

 
รายงานการประชุมคณะกรรมการจัดท าแก้ไข หรือปรับปรุง หรือยกเลิกภารกิจ 

ครั้งที่ 2/2560 
วันที่    เดือน 8  มีนาคม  2560 เวลา 09.30 น. 
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

************************** 
ผู้มาประชุม 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมาย
เหตุ 

1 นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ นำยก อบต. เต่ำงอย บุญเตรียม  งอยผำลำ  
2 นำงภัทรำพร  ทัศคร ปลัด อบต. ภัทรำพร  ทัศคร  
3 นำงจีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี รองปลัด อบต. จีระกิตต์ งอยจันทร์ศรี  
4 นำงสำวพรลภัส ทวีพงศ์พจนำ หัวหน้ำส ำนักปลัด พรลภัส ทวีพงศ์พจนำ  
5 นำยศุภวิชญ์ บัวพรม ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ศุภวิชญ์ บัวพรม  
6 นำงลดำวรรณ  ศิริฟอง ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ลดำวรรณ  ศิริฟอง  
7 นำงพรพิมล หำญกล้ำ ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม พรพิมล หำญกล้ำ  
8 นำยณรงค์  อ่อนจงไกร ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ณรงค์  อ่อนจงไกร  
9 นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์ ศิรินภำ  แก้วก่ำ  

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

10. นำงอนัตธนำ  ทองขันธ์              นักทรัพยำกรบุคคล 
11. นำงสำวศศิรดำ  ยอดหนองคำ      เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
12. นำงสำวพริ้มเพรำ  เสนำไชย ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 



 
เริ่มประชุมเวลำ 09.30 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร   กล่ำวทักทำยผู้เข้ำร่วมประชุม และได้แจ้งผู้มีรำยชื่อในค ำสั่งคณะกรรมกำร

   จัดท ำแก้ไข  หรือ ปรับปรุง หรือยกเลิกภำรกิจ เพ่ือด ำเนินกำรใน
ส่วนที่เกี่ยวข้อง   เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของ
ประชำชนและ   กล่ำวถึงงำน กำรประชุมในรอบที่ 1 เมื่อวันที่  
20 กุมภำพันธ์   2560  ที่ได้ม ี   กำรประชุมและนัดวันให้แต่ละ
ส่วนคือ  ส ำนักปลัด กองคลัง กองช่ำง  ก ำหนด   แผน ในกำร
ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัดองค์กำร  
 บริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 27 กุมภำพันธ์  2560 เพ่ือรวบรวมและ 
  น ำเข้ำที่ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุงในเรื่องดังกล่ำวนั้น 
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นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร   และในวันนี้ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำทบทวนปรับปรุงหรือ

เพ่ิมเติม   หรือตัดออกขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนในส่วนใดก็
ให้เสนอเพ่ือบรรจุใน   ขั้นตอนและระยะเวลำกำรท ำงำนของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี  2 รับรองรายงานการประชุม 

นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  ให้ทุกคนอ่ำนรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนฯ ครั้งที่แล้ว  และไม่ทรำบว่ำ
จะ     แก้ไขข้อควำมใดหรือไม่  อย่ำงไร   

ที่ประชุม   ไม่มีค่ะ/ครับ 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องพิจารณา 



นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 
ประธำนคณะกรรมกำร  เมื่อวันที่ 20 กุมภำพันธ์ 2560  ที่ได้มีกำรประชุมและนัดวันให้แต่ละส่วน
คือ        ส ำนักปลัด ส่วนกำรคลัง ส่วนโยธำ กองสวัสดิกำร กองศึกษำ ก ำหนดแผน
ใน     กำรปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำ  แล้วส่งให้ส ำนักงำนปลัด
องค์กำรบริหำร     ส่วนต ำบลเต่ำงอย ในวันที่ 1  มีนำคม  2560 เพ่ือ
รวบรวมและน ำเข้ำที่     ประชุมคณะท ำงำนฯพิจำรณำทบทวนปรับปรุง
ในเรื่องดังกล่ำวนั้น  และในวันนี้     ขอให้คณะท ำงำนทุกท่ำนได้พิจำรณำ
ทบทวนปรับปรุงหรือเพ่ิมเติมหรือตัดออก     ขั้นตอนและระยะเวลำกำร
ท ำงำนในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือบรรจุในขั้นตอนและ     ระยะเวลำกำรท ำงำน
ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต่อไป เชิญปลัดองค์กำร     บริหำรส่วน
ต ำบลชี้แจงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนในส่วนของส ำนัก     ปลัด  
ครับ 

นำงภัทรำพร  ทัศคร  ในส่วนของส ำนักปลัดมี 8 กระบวนงำน ส่วนกำรคลังมี  3 กระบวนงำน   
และ     ส่วนโยธำ มี  4  กระบวนงำน กองสวัสดิกำรและกองศึกษำไม่ขอ
ปรับลด 

    เพรำะใช้เวลำในกำรบริกำรน้อยอยู่แล้ว เหมำะสมแล้ว รำยละเอียดตำม
เอกสำร     ที่ทุกท่ำนได้รับแล้วค่ะ หัวหน้ำส ำนักงำนปลัดส่วนของส ำนักงำน
ปลัด   กระผม     คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะ 
กระบวนงำนที่มีอยู่     น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
หัวหน้ำส่วนกำรคลัง  ในส่วนกำรคลังดิฉันก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก เพรำะ
     กระบวนงำนที่ มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ค่ะ 
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หัวหน้ำส่วนโยธำ ในส่วนโยธำ   กระผมก็คิดว่ำไม่น่ำจะมีกระบวนงำนที่เพ่ิมหรือตัดออก  เพรำะ
กระบวนงำนที่ 

    มีอยู่น่ำจะครอบคลุมทุกงำนบริกำรแล้ว  ครับ 
นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ 



ประธำนคณะกรรมกำร  จำกที่คณะท ำงำนได้มีกำรเสนอควำมคิดเห็นแล้วนั้นคณะท ำงำนท่ำนใดจะ
เสนอ     เพ่ิมเติม นอกเหนือจำกนี้อีกหรือไม่  ถ้ำไม่มีกระผมขอสรุปกำร
ประชุมดังนี้       และขอมติที่ประชุม 

 1.  ส ำนักงำนปลัด   มี  8  กระบวนงำน 

 2.  ส่วนกำรคลัง      มี  3  กระบวนงำน 

 3.  ส่วนโยธำ           มี  4  กระบวนงำน 

 รวมทั้งหมดมี    จ ำนวน   15   กระบวนงำน  ครับ 

ที่ประชุม   มีมติเห็นชอบ ค่ะ/ครับ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องอ่ืนๆ 

   -  ไม่มี 

 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

 

(นำงศิรินภำ  แก้วก่ำ) 
    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

   ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 

                                                

                                                           (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

     ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

      

 

 



บันทึกข้อความ 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
ที สน 77701 /031                   วันที่  16  มีนำคม   2561 
เรื่อง รำยงำนผลกำรประชุมคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
 

ตำมท่ีคณะท ำงำนปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ได้ประชุมพิจำรณำ
ทบทวนปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภำรกิจ  ในวันที่  23 กุมภำพันธ์  2561 และในวันที่ 8 มีนำคม 
2561  และในที่ประชุมได้มีมติเห็นชอบให้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  ดังนี้ 

1.  ส ำนักงำนปลัด   มี  8  กระบวนงำน   คือ 
 1.  กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนต่ำง ๆ 

2.  ขอหนังสือรับรอง 
 3.  รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 

4.  ชว่ยเหลือสำธำรณภัย 
5.  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 6.  กำรขออนุญำตกำรจัดตั้งตลำด 
 7.  กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
 8.  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
2.  ส่วนกำรคลัง   มี  3  กระบวนงำน   คือ 
 1.  จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
 2.  จัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
 3.  จัดเก็บภำษีป้ำย 
3.  ส่วนโยธำ   มี  4  กระบวนงำน 
 1.  ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 2.  สนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
 3.  กำรตรวจสภำพบ้ำนในกรณีขอเลขท่ีบ้ำน 
 4.  รับแจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
          รวมทั้งหมด  15  กระบวนงำน 
      

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ     
 
                                         

                  (นำงภัทรพร  ทัศคร) 
                 ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 



                                                                      

                                                           (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

     ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม 
 

 

- 

                   

ที่ สน ๗๗๗๐๑/178                                                     ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 
                 อ ำเภอเต่ำงอย จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๖๐                    
          13  มีนำคม  ๒๕60 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์         

เรียน  ก ำนันต ำบลเต่ำงอย, ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย         จ ำนวน    1    ชุด 

         ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย ได้จัดประชุม ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือ
ยกเลิกภำรกิจ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย จึงขอรำยงำนให้ประชำชนได้ทรำบถึงขั้นตอนและ
ระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนในส่วนของแต่ละงำน   นั้น 
 
   ในกำรนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย    จึงขอควำมร่วมมือท่ำนประชำสัมพันธ์ให้
ประชำชนทรำบต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือขอควำมอนุเครำะห์ 

 
     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

                                                      (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 

 
 
 



ส ำนักปลัด อบต.   
โทร./โทรสำร๐-๔๒๗๖-๑๐๑๗  
 
 
 
 

“อยู่สกล  รกัสกล  ท ำเพ่ือสกลนคร” 

 
 

 

 

 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 

เรื่อง      ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ องค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย 
------------------------------------------------------- 

  ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี   พ.ศ. 2546  
ข้อ 52  ในเรื่องเกี่ยวกับกำรลดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและกำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชน 

  ดังนั้น   เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย  สอดคล้องกับพระรำช
กฤษฎีกำดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย   จึงขอประกำศกระบวนงำนตำมข้อแนะน ำของ
กระทรวงมหำดไทยและเพ่ิมเติม    จ ำนวน   15    กระบวนงำน    ที่ด ำเนินกำรปรับลดขั้นตอนและ
ระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนได้รับทรำบ (รำยละเอียดแนบท้ำย) 

ประกำศ    ณ    วันที่  10   เดือน   มีนำคม    พ.ศ.2560 
 

 
                                                      (นำยบุญเตรียม  งอยผำลำ) 
                                              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต่ำงอย 


