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  ตามค าแนะน าของกระทรวงมหาดไทย เกี่ยวกับการบริหารงานพัสดุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณส ารวจความต้องการพัสดุและแหล่งเงินซึ่งเป็นที่มาของพัสดุที่ 
หน่วยงานจะได้รับหรือต้องมีส่วนร่วมในการจัดหาทุกประเภท และจัดท าแผนการจัดหาพัสดุของหน่วยงานตามแบบ 
ผ.ด. ๑ เพ่ือตรวจสอบและรวบรวมจัดท าเป็นแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามแบบ 
ผ.ด. ๒ เพ่ือเสนอขออนุมัติแผนจากคณะผู้บริหารองค์กรผ่านปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น  
 

 บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย ได้จัดท าแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น เสร็จเป็นที่เรียบร้อย จึงขอประกาศรายงานแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
ตามรายละเอียดแนบท้ายนี้ 
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ค าน า 

 

 แผนการจัดหาพัสดุ เป็นแหล่งข้อมูลที่ผู้บริหารองค์กรฯ และหน่วยงานต่าง ๆ ตลอดจนเจ้าหน้าที่

ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และผู้มีหน้าที่ในการตรวจสอบ สามารถตรวจสอบได้ว่า มีความต้องการพัสดุประเภท

ใด ในช่วงเวลาใด และจัดหามาด้วยวิธีการใด เพื่อให้ทันกับความต้องการใช้พัสดุในการท าแผนจัดหาพัสดุ

ขององค์การบริหารส่วนต าบลเต่างอย เพื่อให้สามารถสนองความต้องการพัสดุของส่วนต่าง ๆ โดยก าหนด

ภารกิจความรับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุ ให้อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานคลัง ในการจัดเตรียมตาม

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง จะช่วยท าให้สามารถด าเนินการได้โดยเร็ว และกระจายงานออกในระหว่างปี เพื่อ

ป้องกันการกระจุกตัวของปริมาณงานเมื่อสิ้นปีงบประมาณ ท าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีเอกภาพใน

การบริหารงานพัสดุ และสามารถด าเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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